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Saya mengucapkan syabas dan tahniah kepada Jabatan Kehakiman Syariah Malaysia (JKSM) 
yang telah berjaya membangunkan Jadual Pelupusan Rekod (JPR) Urusan Fungsian JKSM. 
Kejayaan ini turut melambangkan wujudnya kerjasama erat di antara JKSM dengan Arkib 
Negara Malaysia untuk memastikan pengurusan rekod secara sistematik dan berkualiti di 
JKSM selain pematuhan kepada kehendak Seksyen 27 Akta Arkib Negara 2003 (Akta 629). 
Dengan adanya JPR ini proses kelulusan pelupusan rekod JKSM dapat dipendekkan kepada 
empat belas (14) hari bekerja. 

Jadual Pelupusan Rekod merupakan satu kaedah yang paling berkesan dalam melaksanakan 
pelupusan rekod awam. Dengan adanya JPR, rekod-rekod yang tidak bernilai dapat dilupuskan 
segera apabila tamat tempoh simpanan, manakala rekod-rekod yang bernilai kekal dipindahkan 
ke Arkib Negara Malaysia. Tindakan segera pelupusan ini akan menjimatkan ruang, kos 
penyimpanan, penyelenggaraan, penggunaan peralatan pejabat dan tenaga kerja serta memastikan 
rekod yang bernilai kebangsaan atau sejarah dipindahkan ke Arkib Negara Malaysia untuk 
tujuan pemeliharaan. 

Saya yakin dan percaya bahawa penggunaan JPR ini akan menyumbang kepada peningkatan 
kecekapan sistem penyampaian perkhidmatan dan keberkesanan operasi JKSM. Tahniah dan 
syabas kepada pihak pengurusan JKSM, Seksyen Pelupusan Rekod Arkib Negara Malaysia 
dan semua yang terlibat di atas usaha gigih dan komitmen yang tinggi dalam menyediakan 
Jadual Pelupusan Rekod Urusan Fungsian Jabatan Kehakiman Syariah Malaysia (JKSM)

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

“ARKIB: INTIPATI KEPADA MASA”

DATUK AZEMI BIN ABDUL AZIZ

KETUA PENGARAH
ARKIB NEGARA MALAYSIA

PRAKATA
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Setinggi-tinggi syukur ke hadrat Allah SWT kerana dengan izin-Nya, Jadual Pelupusan Rekod 
(JPR) Urusan Fungs ian  ini berjaya diterbitkan.

Jadual ini diterbitkan sebagai panduan atau rujukan kepada pegawai Jabatan Kehakiman 
Syariah Malaysia (JKSM) khususnya da lam melaksanakan urusan pe lupusan rekod-
rekod kera jaan.  Penggunaan Jadual ini dapat memastikan rekod yang bernilai sementara 
dapat dimusnahkan dengan segera manakala rekod yang bernilai kekal akan dipindahkan ke 
Arkib Negara Malaysia (ANM) untuk simpanan kekal sebagai rujukan pada masa akan datang. 
Tindakan ini secara tidak langsung dapat meningkatkan mutu penyampaian dan imej JKSM 
dalam menggalas tanggungjawab untuk menjadi agensi kerajaan yang cekap dalam melaksana 
urusannya.

Bagi pihak JKSM, saya ingin merakamkan setinggi-tinggi penghargaan kepada ANM yang banyak 
memberi kerjasama dan panduan dalam menyediakan Jadual ini. Adalah menjadi harapan 
saya supaya JPR ini dimanfaatkan oleh pegawai JKSM dalam melaksanakan pelupusan rekod 
supaya rekod bernilai kekal dapat dipelihara dengan selamat dan rekod tidak bernilai dapat 
dimusnahkan segera.
Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
“SYARIAH ASAS KEADILAN” 

YAA DATO’ DR HAJI MOHD NA’IM BIN HAJI MOKHTAR

KETUA PENGARAH/KETUA HAKIM SYARIE
JABATAN KEHAKIMAN SYARIAH MALAYSIA

PRAKATA
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xvii

SEJARAH DAN LATAR BELAKANG
JABATAN KEHAKIMAN SYARIAH MALAYSIA

Jabatan Kehakiman Syariah Malaysia (JKSM) ditubuhkan pada 1 Mac 1998 berdasarkan 
keputusan Mesyuarat Jemaah Menteri pada 3 Julai 1996 yang bersetuju dengan cadangan 
penyusunan semula Mahkamah Syariah seluruh Malaysia. Perasmian penubuhan Jabatan ini 
telah disempurnakan oleh Yang Berhormat Dato’ Paduka Dr Abdul Hamid bin Othman, Menteri 
di Jabatan Perdana Menteri pada 15 Disember 1988.

Objektif:

• Mengendalikan kes-kes Mahkamah Rayuan Syariah di Malaysia.

•	 Menggubal dasar dan strategi untuk mempertingkatkan prestasi Mahkamah Syariah 
negeri-negeri.

•	 Menyelaraskan prosedur kehakiman untuk diterima pakai di negeri-negeri.

•	 Mengawal dan menilai program dan aktiviti-aktiviti Mahkamah Syariah negeri-negeri 
yang menerima pakai skim Perkhidmatan Gunasama Pegawai Syariah Persekutuan.

•	 Membina dan menyelaras kaedah-kaedah dan Arahan Amalan serta peraturan kepada 
semua Pegawai Syariah di JKSM, negeri-negeri dan lain-lain agensi berkaitan.

•	 Membangun, menyelaras dan mentadbir penggunaan sistem maklumat elektronik di 
JKSM, negeri-negeri dan agensi berkaitan.

•	 Menguruskan pembangunan dan keperluan modal insan di JKSM, negeri-negeri dan 
agensi berkaitan.

•	 Membangunkan Pusat Sumber Maklumat dan penerbitan berkaitan sistem perundangan 
dan kehakiman Syariah bagi menyediakan bahan-bahan rujukan ilmiah kepada Pegawai 
Syariah di seluruh Malaysia dan orang awam.

•	 Melaksanakan penyelidikan berkaitan sistem perundangan dan kehakiman Syariah sesuai 
dengan perkembangan semasa.

•	 Mengawal selia perintah nafkah yang dikeluarkan oleh Mahkamah Syariah melalui 
tindakan penguatkuasaan dan pelaksanaan perintah.

•	 Menyalurkan pendahuluan nafkah kepada pelanggan yang layak sementara 
tindakan penguatkuasaan dan pelaksanaan perintah diselesaikan di Mahkamah 
Syariah.

•	 Menyediakan perkhidmatan BSK Transit kepada pelanggan Mahkamah Syariah di Wilayah 
Persekutuan Kuala Lumpur dan Putrajaya.
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xviii

VISI, MISI, SLOGAN
JABATAN KEHAKIMAN SYARIAH MALAYSIA

Visi

Memartabatkan Institusi Kehakiman Syariah dalam Sistem Kehakiman dan  
Perundangan Negara.

Misi

Meningkatkan Kecekapan dan Keseragaman dalam Sistem Pentadbiran  
Kehakiman Syariah di Seluruh Malaysia.

Slogan

“Syariah Asas Keadilan”
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CARTA ORGANISASI
JABATAN KEHAKIMAN SYARIAH MALAYSIA

KETUA PENGARAH/KETUA HAKIM SYARIE
PEGAWAI SYARIAH GRED UTAMA TURUS III

YAA DATO’ SETIA DR. HJ. MOHD NA’IM BIN HJ. MOKHTAR

PAKAR RUJUK

PEGAWAI SYARIAH
GRED UTAMA C (KUP)

YBHG. DATO’ ABDUL WALID 
BIN ABU HASSAN

UNIT INTEGRITI

PEGAWAI SYARIAH
GRED LS48

PUAN SALWANI BINTI 
KHALID

UNIT KOMUNIKASI 
KORPORAT

PEGAWAI PERHUBUNGAN 
AWAM GRED S44
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JABATAN KEHAKIMAN 
SYARIAH NEGERI SABAH

KETUA HAKIM SYARIE 
PEGAWAI SYARIAH 

GRED 54 (KUP)
YAA TUAN ALIDIN @ 
AHMAD DIN BIN OKK 

OTHMAN

PROGRAM 
PENGURUSAN DAN 

KHIDMAT SOKONGAN

KETUA PENDAFTAR 
PEGAWAI SYARIAH 

GRED UTAMA C
TUAN HJ. NASSIR BIN HJ. 

ABDUL AZIZ

PROGRAM KEHAKIMAN – CAWANGAN 
MAHKAMAH RAYUAN SYARIAH

PEGAWAI SYARIAH GRED UTAMA B
YA TUAN HAJI MOHD AMRAN BIN MAT ZAIN

YA DATO’ HAJI MOHD SHUKOR BIN SABUDIN
YA DATUK HJ MOHD RADZI BIN ABD LATIF

YA TUAN OTHMAN BIN IBRAHIM
YA DATO’ MOHAMAD SHAKIR BIN HJ ABDUL HAMID

YA DATUK JASRI @ NASIP BIN MAT JAKIR

PENDAFTAR (PENGURUSAN)

PENGARAH KANAN (PENGURUSAN) PEGAWAI 
TADBIR DAN DIPLOMATIK GRED M54

PUAN AZLINA BINTI ABDUL AZIZ

PENDAFTAR (KEHAKIMAN)

PENGARAH KANAN (KEHAKIMAN) 
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RAZALAN 

BIN KAMAL
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PENGARAH 
BAHAGIAN 
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SUMBER 

MAKLUMAT 
DAN 

PENERBITAN 
PEGAWAI 
SYARIAH 

GRED LS52
KOSONG
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PENGARAH 
BAHAGIAN 
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SYARIAH 
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DAN REKOD 
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Dikemaskini pada 21 Disember 2020
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xx

SINGKATAN DAN ISTILAH 

PERIHAL DESKRIPSI

AFIDAVIT Kenyataan bertulis atas nama seorang yang bersumpah dan 
menandatangani sesuatu pernyataan dan orang itu mesti berupaya 
membuktikan kenyataannya di Mahkamah.

CERAI TAKLIK Perceraian yang berlaku disebabkan perkara yang dijanjikan atau 
disyaratkan.

DEFENDAN Pihak yang dituntut bagi kes Sivil dan Mal di Mahkamah.

EKSIBIT Suatu bukti fizikal atau dokumen yang dikemukakan di Mahkamah 
semasa perbicaraan melalui saksi atau afidavit bagi menyokong 
keterangan lisan atau bertulis.

ENAKMEN Undang-Undang bertulis yang digubal dan diluluskan oleh dewan 
Undangan Negeri.

EX-PARTE Suatu permohonan yang dibuat oleh Pemohon kepada Mahkamah 
bagi mendengar kes tanpa kehadiran pihak responden.

FARAQ NIKAH Pemisahan atau pembubaran perkahwinan oleh Mahkamah bukan 
melalui talak.

FASAKH Pembubaran nikah disebabkan oleh sesuatu hal keadaan yang 
diharuskan oleh hukum Syarak sepertimana yang diperuntukkan 
oleh undang-undang.

HADHANAH Penjagaan kanak-kanak yang masih kecil dan belum berupaya 
untuk menguruskan dirinya sendiri

HARTA SEPENCARIAN Harta yang diperoleh bersama oleh suami isteri dalam masa 
perkahwinan berkuatkuasa mengikut syarat-syarat yang ditentukan 
oleh hukum Syarak.

HIBAH Akad pemberian hak milik atau harta daripada satu pihak kepada 
pihak yang lain tanpa balasan semasa hidup secara sukarela.

HIWALAH Suatu akad pemindahan hutang daripada tanggungan seseorang 
yang berhutang kepada pihak yang lain.

IDDAH Suatu tempoh masa yang dilalui oleh seseorang perempuan selepas 
perceraian atau kematian suami di mana dia tidak boleh bernikah 
semula dalam tempoh tersebut.

KES BERPROFIL TINGGI Kes yang dikategorikan oleh Pendaftar melibatkan kepentingan 
umum / mempunyai nilai rujukan atau sejarah dan kulit fail ditandakan 
sebagai kes berprofil tinggi.

KES FARAID Kes yang didaftarkan bagi penyelesaian masalah berkaitan dengan 
pembahagian harta pusaka mengikut hukum Syarak.

KES JENAYAH Kes yang didaftarkan bagi kesalahan yang boleh dihukum dengan 
hukuman tertentu berdasarkan kesalahan yang dilakukan oleh 
pesalah.

KES MAL Kes yang didaftarkan di Mahkamah berhubung dengan isu-isu 
kekeluargaan dan harta.

KES RAYUAN Kes yang difailkan di Mahkamah Tinggi atau Mahkamah Rayuan 
oleh pihak yang terkilan dengan keputusan yang dikeluarkan oleh 
Mahkamah bicara.
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xxi

SINGKATAN DAN ISTILAH 

PERIHAL DESKRIPSI

KHULU’ / TEBUS TALAK Perceraian yang diminta oleh isteri dengan bayaran tertentu yang 
dibenarkan oleh Mahkamah.

LI’AN Suatu pernyataan yang dibuat oleh seseorang lelaki dengan 
bersumpah li’an mengikut hukum Syarak bahawa isterinya telah 
melakukan zina tanpa empat orang saksi.

MUNCIKARI Seseorang yang bertindak sebagai orang tengah antara seorang 
perempuan dengan seorang lelaki bagi apa-apa maksud yang 
menyalahi hukum Syarak dan undang-undang.

MUSAHAQAH Perhubungan seks sesama perempuan.

MUTAAH Suatu bayaran sagu hati yang diberikan oleh bekas suami kepada 
bekas isterinya selepas perceraian mengikut hukum Syarak.

NAFKAH Keperluan asas bagi seseorang yang merangkumi makan minum, 
pakaian, tempat tinggal, pendidikan, perubatan dan sebagainya.

NUSYUZ Perbuatan seseorang isteri yang enggan mentaati perintah atau 
kemahuan suaminya tanpa apa-apa sebab yang sah mengikut 
hukum Syarak.

PERMOHONAN 
INTERLOKUTARI

Suatu permohonan bagi mendapatkan apa-apa perintah yang 
dipohon ketika berlangsungnya prosiding perbicaraan.

PLAINTIF Pihak yang menuntut atau pengadu yang memulakan tuntutan di 
Mahkamah.

PLIDING Pernyataan bertulis secara formal tentang sebab sesuatu tindakan 
atau pembelaan yang dikemukakan oleh Plaintif dan Defendan 
dalam sesuatu tuntutan di Mahkamah.

QAZAF Perbuatan menuduh seseorang berzina tanpa mengemukakan 
empat orang saksi lelaki yang adil.

RELIEF Jenis-jenis faedah atau manfaat undang-undang yang boleh 
diperintahkan oleh Mahkamah kepada pihak-pihak dalam sesuatu 
kes.

RESPONDEN Pihak yang didakwa dalam aduan atau rayuan yang dikemukakan 
di Mahkamah.

SAMAN Perintah yang dikeluarkan oleh Mahkamah kepada pihak-pihak yang 
dinamakan supaya hadir di Mahkamah pada waktu dan tempat yang 
telah ditetapkan.

SULH Suatu proses penyelesaian alternatif antara pihak-pihak di 
Mahkamah Syariah melalui persetujuan atau perjanjian.

WAKAF Harta yang ditahan hak pewakaf ke atas harta tersebut daripada 
sebarang urusan jual beli, pewarisan, hibah dan wasiat di samping 
mengekalkan sumber fizikalnya untuk tujuan kebajikan dengan niat 
untuk mendekatkan diri pewakaf kepada Allah swt.

WALI Seseorang lelaki yang diberi kuasa menurut hukum Syarak untuk 
menikahkan seseorang perempuan.
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SINGKATAN DAN ISTILAH 

PERIHAL DESKRIPSI

WASIAT Pengakuan seseorang yang dibuat semasa hayatnya ke atas 
hartanya atau manfaat untuk menyempurnakan sesuatu bagi 
maksud kebajikan atau apa-apa maksud yang dibenarkan menurut 
hukum Syarak selepas kematiannya.

E-Syariah Sistem pengurusan kes bersepadu yang mengintegrasikan semua 
proses terlibat dalam pengendalian kes-kes di semua Mahkamah 
Syariah Seluruh Malaysia.

e-Faraid Sistem pengurusan kes faraid bagi menyokong permohonan 
tuntutan sijil faraid di Mahkamah Syariah seluruh Malaysia. Sistem 
e-Faraid membantu hakim dan pembantu hakim dalam membuat 
pengiraan faraid. Sistem e-Faraid terdiri daripada empat (4) modul 
iaitu Didaftar, Perbicaraan, Pengiraan dan Perintah.

etray Sistem untuk menghantar dan menerima dokumen Mahkamah 
Syariah berdasarkan konsep tray manual keluar masuk dokumen/
surat.

Sistem yang berasingan daripada e-mel yang fokus kepada 
penghantaran dan penerimaan dokumen-dokumen mahkamah.

ipost Mempercepatkan proses penghantaran perintah pembubaran 
perkahwinan sebagaimana enakmen Tatacara Mal, Seksyen 51.

Menjadikan perintah-perintah diuruskan secara berpusat.

Memastikan perintah yang dihantar sampai terus kepada pegawai 
bertanggungjawab.

Memudahkan semakan proses penghantaran perintah.

eFaST Sistem eFaST (Faraid Simple Tier) dibangunkan bagi menambahbaik 
proses mendapatkan perintah faraid tanpa menjejaskan prosedur 
sedia ada dengan memfokuskan kepada tempoh penyelesaian kes 
dari 26 hari maksima sebelum ini, kepada penyelesaian kes faraid 
selapis dalam masa 2 jam maksima.

Fokus bagi projek eFaST ini adalah bagi kes faraid selapis yang ahli 
warisnya terdiri daripada ibu, bapa, suami/isteri, anak perempuan 
dan anak lelaki sahaja.

myrecourt Memudahkan pihak-pihak untuk menyediakan dokumen pliding 
(dokumen pendaftaran kes) secara atas talian dengan bayaran kos 
hanya sebanyak RM15 bagi setiap permohonan myrecourt.

mydata Satu inovasi menggunakan excel bagi merekod data kes yang 
telah didaftarkan. Tujuan utama adalah untuk memantau tempoh 
penyelesaian kes. 

MySolve Sistem ini membantu memudahkan pelanggan dan orang awam 
membuat pendaftaran Permohonan Cerai (seksyen 47) dan 
Pengesahan Lafaz cerai (seksyen 57) tanpa perlu hadir ke 
Mahkamah berulangkali.
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1. PENGENALAN JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

 Jadual Pelupusan Rekod (JPR) Urusan Fungsian (Functional) ialah jadual yang menetapkan 
tempoh simpanan siri-siri rekod di sesebuah pejabat awam sebelum dilupuskan bagi 
tujuan pemusnahan atau pemindahan ke Arkib Negara Malaysia (ANM). Ia mengandungi 
maklumat-maklumat ringkas perihal isi kandungan rekod, kegunaannya dan tindakan 
pelupusan yang perlu diambil selepas tempoh simpanannya dipatuhi.

 Penggunaan JPR Urusan Fungsian ini dapat memastikan rekod yang bernilai sementara 
dapat dimusnahkan dengan segera manakala rekod yang bernilai kekal dipindahkan ke 
ANM untuk simpanan kekal. Tindakan ini akan meningkatkan kecekapan pengurusan 
dan pentadbiran menerusi pelupusan rekod secara efisien dan sistematik, menjimatkan 
perbelanjaan pengurusan sesebuah pejabat awam, penggunaan ruang simpanan rekod 
secara lebih ekonomik, mematuhi keperluan perundangan dengan mengenal pasti serta 
memisahkan bahan-bahan rekod yang berpotensi untuk dijadikan bahan rujukan dan 
penyelidikan pada masa akan datang.

 JPR Urusan Fungsian Jabatan Kehakiman Syariah Malaysia (JKSM) telah disediakan 
dalam tahun 2001 dengan kerjasama pegawai-pegawai daripada JKSM dan Arkib Negara 
Malaysia. Jadual ini bertujuan untuk membolehkan tindakan pemisahan siri-siri rekod 
Urusan Fungsian Mahkamah Syariah negeri-negeri seluruh Malaysia dilaksanakan. 
Berikutan penambahan kategori rekod, adalah perlu JPR Urusan Fungsian ini disemak 
semula bagi mencapai objektif dalam memastikan rekod bernilai kekal dipelihara dan 
ruang penyimpanan dapat dijimatkan.

 1.1 TUJUAN JPR URUSAN FUNGSIAN

 (i) Bagi menetapkan tempoh simpanan rekod Urusan Fungsian dan mewujudkan 
keseragaman dalam pelupusan rekod di Jabatan Kehakiman Syariah 
Malaysia.

 (ii) Sebagai alat untuk membolehkan pelupusan rekod dilaksanakan dengan 
lebih teratur dan cekap serta rekod bernilai kekal dapat dipelihara dengan 
selamat manakala rekod tidak bernilai dapat dimusnahkan segera.

 1.2 SKOP JADUAL JPR URUSAN FUNGSIAN 

  Penggunaan jadual ini meliputi rekod Urusan Fungsian yang terdapat di JKSM 
termasuk Jabatan Kehakiman Syariah Negeri (JKSN) dan Mahkamah Syariah 
Negeri (MSN).

 1.3 KUASA JPR URUSAN FUNGSIAN 

  Jadual ini disediakan oleh JKSM bersama Arkib Negara Malaysia dan diluluskan 
oleh Ketua Pengarah Arkib Negara Malaysia di bawah seksyen 27, Akta Arkib 
Negara 2003 [Akta 629]. JKSM perlu mematuhi penggunaan borang-borang 
pelupusan seperti diwartakan dalam P.U. (A) 377 Peraturan-peraturan Arkib 
Negara (Penetapan Borang-borang Bagi Pelupusan Rekod Awam 2008) bertarikh 
13 Oktober 2008. JKSM boleh mengambil tindakan untuk memusnahkan atau 
memindahkan rekod ke ANM dengan cara memohon dan mendapat kelulusan 
terlebih dahulu daripada Ketua Pengarah Arkib Negara. 
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 1.4 KUAT KUASA PENGGUNAAN JPR URUSAN FUNGSIAN 

  JPR Urusan Fungsian ini diluluskan penggunaannya mulai 21 September 2020 
berikutan persetujuan dan kelulusan oleh Ketua Pengarah Arkib Negara dan 
dikuatkuasakan penggunaannya mulai tarikh yang sama bagi Jabatan Kehakiman 
Syariah Malayasia (JKSM),  Jabatan Kehakiman Syariah Negeri (JKSN) dan 
Mahkamah Syariah Negeri (MSN).

 1.5 KAJIAN SEMULA JPR URUSAN FUNGSIAN 

  Jadual Pelupusan Rekod ini boleh dikaji semula dan boleh dikemaskini dari 
semasa ke semasa apabila berlaku perkara-perkara berikut:

	 •	 Berlaku	 perubahan	 dalam	 fungsi	 yang	 menyebabkan	 penambahan	 atau	
pengurangan siri rekod.

	 •	 Berlaku	 perubahan	 perundangan	 dan	 polisi	 kerajaan	 yang	 memerlukan	
pindaan kepada tamat tindakan dan tindakan pelupusan.

	 •	 Berlaku	perubahan	tempoh	pengekalan	(simpanan)	berdasarkan	keperluan	
semasa pejabat awam.

  JKSM boleh memberi maklumat bagi penambahan siri rekod dalam JPR Urusan 
Fungsian ini. Sebarang pindaan hanya boleh dilakukan melalui Jawatankuasa 
Pelupusan Rekod ANM dengan kelulusan oleh Ketua Pengarah Arkib Negara 
Malaysia sahaja.

2. DEFINISI / TAFSIRAN 

 2.1 Jadual Pelupusan Rekod

  Jadual yang mengenal pasti rekod yang mempunyai nilai arkib untuk dipelihara 
dan membenarkan pemusnahan rekod yang tinggal selepas luput tempoh 
pengekalan yang ditentukan – seksyen 27 (3), Akta Arkib Negara 2003 [Akta 
629].

 2.2 Pejabat Awam

  Pejabat Awam bererti sesuatu pejabat Kerajaan Persekutuan atau kerajaan 
mana-mana Negeri atau sesuatu pejabat mana-mana kerajaan tempatan, 
pihak berkuasa berkanun atau perusahaan Kerajaan – seksyen 2, Akta Arkib 
Negara 2003 [Akta 629].

  Nota :
  Di dalam panduan ini, Pejabat Awam adalah merujuk kepada Kementerian/

Jabatan/Agensi Kerajaan.
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 2.3 Rekod

  Bahan dalam bentuk bertulis atau bentuk lain yang menyatakan fakta atau 
peristiwa atau selainnya merakamkan maklumat dan termasuklah kertas, dokumen, 
daftar, bahan bercetak, buku, peta, pelan, lukisan, gambar foto, mikrofilem, filem 
sinematograf, rakaman bunyi, rekod yang dihasilkan secara elektronik tanpa 
mengira bentuk atau ciri-ciri fizikal atau apa-apa salinannya – seksyen 2, Akta 
Arkib Negara 2003 [Akta 629].

 2.4 Rekod Awam

  Rekod yang diterima secara rasmi atau yang dikeluarkan oleh mana-mana pejabat 
awam bagi perjalanan hal ehwalnya atau oleh mana-mana pekhidmat awam atau 
pekerja pejabat awam dalam perjalanan tugas rasminya dan termasuk rekod 
mana-mana perusahaan Kerajaan dan juga termasuk segala rekod yang, pada 
permulaan kuat kuasa Akta ini, adalah dalam jagaan atau di bawah kawalan Arkib 
Negara Malaysia yang ditubuhkan dibawah Akta Arkib Negara 1966 – seksyen 
2, Akta Arkib Negara 2003 [Akta 629].

 2.5 Rekod Urusan Am

  Rekod yang memberi sokongan kepada pelaksanaan aktiviti pengurusan dan 
pentadbiran sesebuah pejabat awam yang terdiri daripada rekod mengenai urusan 
Pentadbiran; Tanah, Bangunan dan Infrastruktur; Aset; Kewangan dan Perakaunan; 
dan Sumber manusia.

 2.6 Rekod Urusan Fungsian

  Rekod berkaitan dengan fungsi teras dan aktiviti khusus bagi sesebuah pejabat 
awam dan ianya berbeza di antara sesebuah pejabat awam yang lain. Rekod ini 
juga dikenali sebagai rekod operasi (operational).

 2.7 Rekod Terperingkat

  Rekod awam yang dikelaskan sebagai rahsia rasmi mengikut pengertian Akta 
Rahsia Rasmi 1972 [Akta 88].

 2.8 Rekod Tidak Aktif

  Rekod yang telah tamat tindakan atau tiada tindakan lanjut dan tidak dirujuk dalam 
masa 5 tahun. Rekod ini perlu dipindahkan ke tempat simpanan rekod tidak aktif 
bagi jangka waktu yang tertentu sebelum ianya dimusnahkan atau dipindahkan.

 2.9 Pelupusan Rekod

  Cara menguruskan pengasingan rekod dengan tujuan pemusnahan, pemindahan 
atau selainnya (penangguhan pemindahan) – seksyen 2, Akta Arkib Negara 2003 
[Akta 629].
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 2.10 Pemusnahan Rekod

  Perbuatan memusnahkan atau menghapuskan apa-apa jenis rekod mengikut 
prosedur yang ditetapkan – seksyen 2, Akta Arkib Negara 2003 [Akta 629].

 2.11 Pemindahan Rekod 

  Perbuatan memindahkan rekod awam kepada jagaan dan kawalan Arkib Negara 
- seksyen 28, Akta Arkib Negara 2003 [Akta 629].

3. SUSUNAN JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

 JPR Urusan Fungsian ini disusun mengikut enam (6) siri rekod Urusan Fungsian JKSM 
iaitu: 

	 •	 Kes	Mal	 -	 001	 hingga	 099
	 •	 Kes	 Jenayah	 -	 101	 hingga	 199
	 •	 Kes	 Sulh
	 •	 Kes	 Bahagian	 Sokongan	 Keluarga
	 •	 Pentadbiran	 Perundangan	 Syariah
	 •	 Rekod	 Elektronik	 (	 E-Syariah	 )

4. FORMAT JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN 

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT TINDAKAN TINDAKAN 
PELUPUSAN

 4.1 Format jadual adalah berdasarkan Borang Arkib 1/08

 • Bil.

  Bilangan nombor seturut siri rekod.

 • Tajuk Siri

  Merujuk kepada kumpulan unit-unit fail yang diwujudkan dan disusun 
mengikut sistem fail atau berkaitan dengan sesuatu perkara, fungsi, 
hasil dari aktiviti yang sama, mempunyai rupa bentuk yang serupa 
a tau kerana perhubungan da lam pewujudan pener imaan dan  
penggunaannya.

 • Perihal Rekod

  Keterangan ringkas mengenai kandungan, tujuan dan skop siri-siri rekod 
yang dikenal pasti dan dicatatkan dalam JPR. 
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 • Tamat Tindakan

  Penetapan yang menjelaskan rekod telah tamat tindakan atau tiada tindakan 
lanjut dikehendaki diambil tentang rekod tersebut atau segala tindakan 
telah selesai.

 • Tindakan Pelupusan

  Merujuk kepada tindakan yang akan diambil oleh pejabat awam sama ada 
untuk memusnahkan atau memindahkan rekod ke Arkib Negara berdasarkan 
tempoh pengekalan yang dinyatakan dalam JPR.

5. PERMOHONAN PEMUSNAHAN REKOD AWAM YANG DINYATAKAN DALAM JADUAL 
PELUPUSAN REKOD

 5.1 Rekod awam yang dinyatakan dalam JPR hendaklah dibuat pemusnahan berdasarkan 
Tindakan Pelupusan yang telah dinyatakan dalam jadual tersebut. 

 5.2 JKSM hendaklah mengenalpasti siri rekod, rekod telah tamat tindakan dan telah 
mematuhi tempoh simpanan yang dinyatakan dalam Jadual Pelupusan Rekod.

 5.3 Membuat pengasingan rekod-rekod yang telah ditetapkan untuk dimusnahkan.

 5.4 Bagi rekod-rekod yang telah diputuskan musnah, JKSM dikehendaki mengisi 
borang seperti berikut:

Arkib 2/08 Borang Permohonan Bagi Pemusnahan Rekod Awam

 5.5 Kemukakan satu (1) salinan Borang Permohonan Bagi Pemusnahan Rekod Awam 
ke ANM.

 5.6 Terima Surat Kebenaran Pemusnahan daripada Ketua Pengarah ANM.

 5.7 Rekod-rekod berkenaan hendaklah dimusnahkan dalam tempoh tiga (3) bulan 
dari tarikh Surat Kebenaran Pemusnahan. 

 5.8 Rekod-rekod yang diputuskan musnah hendaklah dilaksanakan pemusnahan 
secara fizikal.

 5.9 Setelah rekod dimusnahkan secara fizikal, pengesahan bahawa rekod tersebut 
telah dimusnahkan hendaklah dimaklumkan kepada ANM dalam tempoh satu (1) 
bulan daripada tarikh pemusnahan dengan menggunakan borang berikut:

Arkib 12/08 Borang Penentusahan Pemusnahan Rekod Awam
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6. PELUPUSAN REKOD YANG TIDAK DINYATAKAN DALAM JADUAL PELUPUSAN 
REKOD URUSAN FUNGSIAN

 Bagi pelupusan rekod yang tidak dinyatakan dalam JPR Urusan Fungsian JKSM ini, 
mana-mana permohonan pelupusan rekod hendaklah menggunakan format-format borang 
yang telah diwartakan dan memajukan permohonan kepada Ketua Pengarah ANM untuk 
kelulusan.

7. PELUPUSAN REKOD TERPERINGKAT

 Pelupusan rekod terperingkat hendaklah dilaksanakan selaras dengan Akta Rahsia 
Rasmi 1972 [Akta 88] dan Arahan Keselamatan. Khidmat nasihat berhubung pelupusan 
rekod-rekod ini boleh didapati daripada Pejabat Ketua Pegawai Keselamatan Kerajaan 
Malaysia.

8. PEMINDAHAN REKOD AWAM KE ARKIB NEGARA MALAYSIA

 8.1 JKSM hendaklah mengenalpasti siri rekod yang telah tamat tindakan dan mematuhi 
tempoh simpanan yang ditetapkan.

 8.2 Membuat pengasingan rekod yang telah ditetapkan untuk dipindahkan ke ANM 
berdasarkan siri rekod / fail dan menyusun mengikut nombor / tahun seturut.

 8.3 JKSM dikehendaki mengisi Borang Arkib 11/08 – Borang Permohonan Bagi 
Pemindahan Rekod. 

 8.4 Kemukakan dua (2) salinan Borang Permohonan Bagi Pemindahan Rekod ke 
ANM.

 8.5 Terima Surat Kebenaran Pemindahan Rekod Awam daripada Ketua Pengarah 
ANM.

 8.6 Setelah menerima Surat Kebenaran Pemindahan daripada Ketua Pengarah ANM, 
rekod berkenaan hendaklah dipindahkan dalam tempoh tiga (3) bulan dari tarikh 
surat berkenaan atau tempoh lain yang ditetapkan oleh Ketua Pengarah ANM.

 8.7 Hubungi ANM untuk membuat temujanji pemindahan rekod dan laksanakan 
pemindahan rekod.

 8.8 Sekiranya pemindahan tidak dapat dijalankan dalam tempoh tiga (3) bulan yang 
ditetapkan, permohonan secara bertulis hendaklah dibuat kepada Ketua Pengarah 
ANM untuk melanjutkan tempoh pemindahan rekod.

9. PENANGGUHAN PEMINDAHAN 

 Rekod awam boleh diberikan penangguhan pemindahan oleh Ketua Pengarah ANM sekiranya 
rekod tersebut amat diperlukan dan pemindahan segera rekod awam itu akan menjejaskan 
pentadbiran mana-mana pejabat awam atau bertentangan dengan kepentingan awam. 
Pejabat awam berkenaan hendaklah mengemukakan Surat Pemberitahuan Penangguhan 
Pemindahan selaras dengan seksyen 28 (3), Akta Arkib Negara 2003 [Akta 629]. 
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10. KAEDAH PEMUSNAHAN REKOD AWAM 

 10.1 Rekod hendaklah dimusnahkan sama ada secara jualan melalui sebut harga, 
dibakar atau apa-apa cara yang bersesuaian berdasarkan Surat Kementerian 
Kewangan rujukan KB557/97/54 Jld. 4 (47) bertarikh 3 November 1993 mengenai 
Pelupusan Bahan-Bahan Bercetak/Kertas Terpakai Daripada Kementerian/ Jabatan 
Kerajaan/ Badan Berkanun. Walau bagaimanapun, jabatan boleh menggunakan 
cara-cara lain yang bersesuaian seperti dirincih, dikitar semula, dipadamkan atau 
ditanam bagi pemusnahan rekod.

 10.2 Pemusnahan rekod elektronik hendaklah mengikut peraturan, arahan dan panduan 
yang ditetapkan oleh ANM.

 10.3 Pemusnahan rekod terperingkat hendaklah mematuhi para 71 – 74 Arahan 
Keselamatan. 

11. PEMINDAHAN REKOD BERPROFIL TINGGI KE ARKIB NEGARA MALAYSIA

 11.1 JKSM perlu mengenalpasti rekod berprofil tinggi berdasarkan garis panduan yang 
telah ditetapkan.

 11.2 Rekod berprofil tinggi yang telah dikenalpasti perlu dibuat satu salinan untuk 
disimpan kekal di pusat rekod jabatan sebelum dipindahkan ke Arkib Negara 
Malaysia.

 11.3 Rekod berprofil tinggi yang hendak dipindahkan perlulah tamat tindakan iaitu 
telah selesai dan ditutup.

 11.4 JKSM dikehendaki mengisi Borang Arkib 11/08 – Borang Permohonan Bagi 
Pemindahan Rekod.

 11.5 Kemukakan dua (2) salinan Borang Permohonan bagi Pemindahan Rekod ke 
ANM.

 11.6 Terima Surat Kebenaran Pemindahan Rekod Awam daripada Ketua Pengarah 
ANM.

 11.7 Setelah menerima Surat Kebenaran Pemindahan daripada Ketua Pengarah ANM, 
rekod berkenaan hendaklah dipindahkan dalam tempoh tiga (3) bulan dari tarikh 
surat berkenaan atau tempoh lain yang ditetapkan oleh Ketua Pengarah ANM.

 11.8 Hubungi ANM untuk membuat temujanji pemindahan rekod dan laksanakan 
pemindahan rekod.

 11.9 Sekiranya pemindahan tidak dapat dijalankan dalam tempoh tiga (3) bulan yang 
ditetapkan, permohonan secara bertulis hendaklah dibuat kepada Ketua Pengarah 
ANM untuk melanjutkan tempoh pemindahan rekod.
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12. PEMINDAHAN REKOD BERNILAI KEBANGSAAN ATAU SEJARAH

 Rekod yang mengandungi maklumat mengenai peristiwa berkepentingan kebangsaan 
atau sejarah sebagaimana ditetapkan oleh Lembaga Penasihat Arkib Negara adalah 
bertaraf bahan arkib dan hendaklah dipindahkan ke ANM tanpa perlu dibuat penilaian. 
Rekod berkenaan adalah seperti berikut:

 • Bertarikh pada dan sebelum 31 Disember 1948 bagi rekod-rekod Jabatan/Agensi 
Kerajaan di Semenanjung Malaysia; dan

 • Bertarikh pada dan sebelum 30 September 1963 bagi rekod-rekod Jabatan/Agensi 
Kerajaan Persekutuan di Sabah dan Sarawak.

13. MUAT TURUN JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

 Jadual Pelupusan Rekod Urusan Fungsian JKSM ini boleh dimuat turun dari portal rasmi 
JKSM http://www.jksm.gov.my.

14. PERTANYAAN

 Sebarang pertanyaan dan penjelasan lanjut boleh dikemukakan kepada:

 Alamat : Seksyen Rekod,
   Bahagian Pendaftaran, Keurusetiaan dan Rekod
   Aras 2, Blok C, Kompleks Islam Putrajaya
   No. 20 Jalan Tunku Abdul Rahman
   Presint 3, 
   62100 Putrajaya.

 Telefon : 03-8870 9200
 Faks : 03-8870 9270
	 Emel	 :	 rekod@esyariah.gov.my

 Alamat : Seksyen Pelupusan Rekod, 
   Arkib Negara Malaysia,
   Jalan Tuanku Abdul Halim,
   50568 Kuala Lumpur.

 Telefon : 03-6209 0600
 Faks : 03-6201 5679 / 603-6201 3702
	 Emel	 :	 spr@arkib.gov.my

*Nota:

• Perkara 5-12 dalam JPR Urusan Fungsian ini adalah merujuk kepada Panduan Pelupusan 
Rekod Awam yang diterbitkan oleh ANM pada Jun 2010.

• Urusan pelupusan, pemusnahan dan pemindahan rekod awam di JKSM hendaklah dilaksanakan 
melalui atau di bawah pemantauan Seksyen Rekod, Bahagian Pendaftaran, Keurusetiaan 
dan Rekod.
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SENARAI FAIL SIRI KES MAL

BIL. KOD KES SEKSYEN

1. 001 Rayuan Mal

2. 002 Permohonan Kebenaran Merayu

3. 003 Semakan

4. 004 Permohonan Tegahan / Injunksi Membawa Anak Keluar Malaysia

5. 005 Permohonan Tegahan / Injunksi Terhadap Gangguan

6. 006 Permohonan Pengesahtarafan Anak

7. 007 Tuntutan Pengesahan Waqaf

8. 008 Tuntutan Pengesahan Nazar

9. 009 Tuntutan Gantirugi Pertunangan

10. 010 Permohonan Pengesahan / Perintah Nikah

11. 011 Permohonan / Tuntutan Kebenaran Poligami

12. 012 Permohonan Perintah Daftar Nikah Poligami

13. 013 Permohonan Perisytiharan Pembubaran Perkahwinan sebab Pertukaran 
Agama

14. 014 Permohonan Fasakh

15. 015 Permohonan Anggapan Mati

16. 016 Tuntutan Muta’ah

17. 017 Tuntutan Harta Sepencarian

18. 018 Tuntutan Nafkah Isteri

19. 019 Tuntutan Nafkah Kepada Pihak Tidak Upaya

20. 020 Tuntutan Cagaran Nafkah

21. 021 Tuntutan	Nafkah	 Eddah

22. 022 Tuntutan Mengubah Perintah Nafkah Anak / Isteri / Lain-lain

23. 023 Tuntutan Tunggakan Nafkah Anak / Isteri / Lain-lain

24. 024 Tuntutan Nafkah Anak

25. 025 Tuntutan Mengubah Perintah Hak Jagaan Anak / Nafkah Anak

26. 026 Tuntutan Mengubah Perjanjian Hak Jagaan Anak / Nafkah Anak

27. 027 Tuntutan / Permohonan Membatalkan Perintah Nafkah Anak / Isteri / 
Lain-lain

28. 028 Tuntutan Hadhanah

29. 029 Tuntutan Pemecatan Penjaga Anak

30. 030 Permohonan Perintah Larangan Berkaitan Harta Anak Belum Dewasa

31. 031 Permohonan Penjaga Anak Yatim

32. 032 Permohonan Pembekuan Transaksi Harta
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33. 033 Permohonan Penguatkuasaan Perintah Nafkah

34. 034 Permohonan Pelaksanaan Perintah Mahkamah

35. 035 Tuntutan Garnishment / Hiwalah

36. 036 Permohonan Perintah Menghina Mahkamah

37. 037 Tuntutan Penghutang Penghakiman

38. 038 Permohonan Perintah Interim

39. 039 Permohonan Pengesahan Wasiat

40. 040 Permohonan Sijil Faraid / Akuan Pusaka

41. 041 Permohonan Interlokutori

42. 042 Permohonan Faraq Nikah

43. 043 Permohonan Pengisytiharan Status Agama

44. 044 Permohonan Pengesahan Hibah

45. 045 Permohonan Pengesahan Hibah Semasa Maradal Maut

46. 046 Tuntutan Pengesahan Sabitan Nasab / Ahli Waris

47. 047 Permohonan Mendakwa / Membela Sebagai Orang Miskin

48. 048 Permohonan Interplider

49. 049 Tuntutan Gantirugi Perkahwinan

50. 050 Permohonan Kebenaran Nikah Bawah Umur

51. 051 Permohonan Wali Hakim /Am

52. 052 Tuntutan	Wali	 Enggan	 /Engkar

53. 053 Permohonan Kebenaran Bernikah Perempuan Yang Bercerai Tanpa 
Eddah	 /	 Janda	 Berhias

54. 054 Tuntutan Pengesahan Lafaz Cerai

55. 055 Tuntutan Perceraian

56. 056 Tuntutan Khulu’ / TebusTalaq

57. 057 Tuntutan Pengesahan Cerai Taklik

58. 058 Tuntutan Sabitan Nusyuz

59. 059 Tuntutan Hak Tempat Tinggal

60. 060 Tuntutan Perintah Supaya Suami Tinggal Bersama Semula

61. 061 Permohonan Pengesahan Rujuk

62. 062 Tuntutan Isteri Kembali Taat

63. 063 Tuntutan Maskahwin

64. 064 Tuntutan / Permohonan Menangguhkan Perlaksanaan Perintah

65. 065 Notis Permohonan Peguam Syarie

66. 066 Perubahan Perintah Harta Pusaka

67. 067 Tuntutan Illa’

68. 068 Tuntutan Zihar
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69. 069 Tuntutan Li’an

70. 070 Permohonan Menghidupkan Semula Kes Mal

71. 071 Pentadbir Harta Pusaka (Sabah)

72. 072 Tuntutan/Permohonan Penyelesaian / Penjelasan Hutang Si Mati

73. 073 Perintah Penyitaan dan Penjualan

74. 074 Perintah Pengkomitan – Pelaksanaan Penghakiman Bagi Penyerahan 
Anak

75. 075 Perintah Pengkomitan- Penguatkuasaan Penghakiman untuk Menahan 
Diri dari Melakukan Sesuatu Perbuatan

76. 076 Notis Penghakiman

77. 077 Permohonan Melanjutkan Tempoh Rayuan

78. 078 Permohonan Notis Tunjuk Sebab

79. 079 Permohonan	 Pengesahan	 Eddah

80. 080 Permohonan Memulakan  Prosiding Baru Bagi Kes-Kes yang Ditarik Balik

81 081 Permohonan Taksiran Kos

82. 082 Permohonan Perintah Bersaling

83. 083 Tuntutan Hak Jagaan Anak Tak Sah Taraf

84. 084 Tuntutan Nafkah Anak Tak Sah Taraf

85. 085 Permohonan Kebenaran Melanjutkan Tempoh Semakan

86. 099 Kes Transit (Fail Permulaan)
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

13

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

1. Buku Kausa
(Daftar)

Fail Mengandungi:

• Tarikh, Kod dan 
Jenis Kes

• Hakim Bicara
• Nama Plaintif
• Nama Defendan
• Nama Peguam-Peguam
• Tarikh Bicara
• Tarikh Selesai
• Keputusan Kes
• E-Kausa

Keputusan 
Mahkamah 
bagi setiap 
kes yang 

didaftarkan 
telah 

difailkan

Rekod fizikal 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan 

dan tempoh 
simpanan tujuh 

(7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Dibuat salinan 
untuk Pusat Rekod 

Jabatan

2. Kod 001 Rayuan 
Mal

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Rayuan
• Wakalah Peguam Syarie
• Nota Keterangan
• Alasan 

Penghakiman Kes 
yang dirayu

• Alasan Rayuan
• Notis Rayuan Balas
• Rekod Rayuan
• Pelantikan Hakim 

Rayuan *(untuk 
Mahkamah 
Rayuan Syariah 
sahaja)

• Hujah Perayu / 
Responden

• Alasan Penghakiman
• Keputusan 

Penghakiman
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi 

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

14

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

3. Kod 002 
Permohonan 
Kebenaran Merayu

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah 
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

4. Kod 003
Semakan

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Surat Permohonan 
Semakan oleh Hakim 
Bicara (jika berkaitan)

• Notis Permohonan
• Afidavit
• Wakalah Peguam Syarie

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

15

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

5. Kod  004
Permohonan 
Tegahan / Injunksi 
Tegahan Membawa 
Anak Keluar 
Malaysia

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

6. Kod 005
PermohonanTegahan
/ Injunksi Terhadap 
Gangguan

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

16

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

7. Kod 006 
Permohonan
Pengesahtarafan 
Anak

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

8. Kod 007 Tuntutan 
Pengesahan Waqaf

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

17

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

9. Kod 008
Tuntutan 
Pengesahan Nazar

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

10. Kod 009
Tuntutan Gantirugi 
Pertunangan

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

18

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

11. Kod 010 
Permohonan 
Pengesahan / 
Perintah Nikah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik 

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

12. Kod 011 
Permohonan / 
Tuntutan Kebenaran 
Poligami

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

19

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

13. Kod 012
Permohonan 
Perintah Daftar 
Nikah Poligami

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

14. Kod 013 
Permohonan 
Pengisytiharan 
Pembubaran 
Perkahwinan Sebab 
Pertukaran Agama

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

20

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

15. Kod 014
Tuntutan Fasakh

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

16. Kod 015
Tuntutan Anggapan 
Mati

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan

• Hujah Pemohon 
/ Responden

• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

21

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

17. Kod  016 
Tuntutan Muta’ah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Penyata Tuntutan
•	 Wakalah
•	 Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

•	 Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

•	 Sepina
•	 Hujah Plaintif / 

Defendan
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

•	 Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

18. Kod 017
Tuntutan Harta 
Sepencarian

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

22

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

19. Kod 018
Tuntutan Nafkah 
Isteri

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik 

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

20. Kod 019 
Tuntutan Nafkah
Kepada Pihak Tidak 
Upaya

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

23

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

21. Kod  020 

Tuntutan Cagaran 
Nafkah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

22. Kod 021 Tuntutan 
Nafkah Eddah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik 

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal di 
Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

24

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

23. Kod 022
Tuntutan Mengubah 
Perintah Nafkah 
Anak / Isteri / Lain- 
lain

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

24. Kod 023
Tuntutan Tunggakan 
Nafkah Anak / Isteri 
/ Lain- lain

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

25

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

25. Kod  024 

Tuntutan Nafkah 
Anak

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

26. Kod 025
Tuntutan Mengubah 
Perintah Hak Jagaan 
Anak / Nafkah Anak

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

26

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

27. Kod 026
Tuntutan Mengubah 
Perjanjian Hak 
Jagaan Anak / 
Nafkah Anak

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik 

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

28. Kod 027
Permohonan/ 
Tuntutan 
Membatalkan 
Perintah Nafkah 
Anak / Isteri / Lain- 
lain

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik 

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

27

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

29. Kod 028

Tuntutan Hadhanah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

30. Kod 029
Tuntutan Pemecatan 
Penjaga Anak

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

28

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

31. Kod 030

Permohonan 
Perintah Larangan 
Berkaitan Harta 
Dewasa

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan

• Hujah Pemohon / 
Responden

• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

32. Kod 031
Permohonan 
Penjaga Anak Yatim

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

29

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

33. Kod 032 

Permohonan 
Pembekuan 
Transaksi Harta

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

34. Kod 033
Permohonan 
Penguatkuasaan 
Perintah Nafkah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

30

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

35. Kod 034

Permohonan 
Pelaksanaan 
Perintah Mahkamah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Permintaan bagi 
Mendapatkan 
Perintah 
Penghantarserahan 
Harta Alih (Borang 
MS 33)

• Permohonan untuk 
Menetapkan Masa 
(Borang MS34)

• Perintah 
Pelaksanaan 
(Borang MS35)

• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

36. Kod 035
Tuntutan 
Garnishment / 
Hiwalah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Hiwalah 
(Borang MS37)

• Notis Hiwalah (Harta 
di dalam Mahkamah - 
Borang MS 38)

• Saman Hiwalah 
(Borang MS39)

• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

37. Kod 036

Permohonan 
Perintah Menghina 
Mahkamah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

38. Kod 037
Tuntutan 
Penghutang 
Penghakiman

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 	 Permintaan	 untuk	
Mendapatkan 
Saman Penghutang 
Penghakiman (Borang 
MS42)

•	 Saman Penghutang 
Penghakiman 
(Borang MS43)

•	 Wakalah
•	 Hujah Pemohon 

/ Responden
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

•	 Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

32

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

39. Kod 038

Permohonan 
Perintah Interim

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Permohonan untuk 
Mendapatkan Perintah 
Interim (Borang MS50)

•	 Afidavit
•	 Wakalah
•	 Notis Perakuan Segera
•	 Afidavit Jawapan
•	 Hujah Pemohon 

/ Responden
•	 Tuntutan Pembelaan
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

•	 Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

40. Kod 039
Permohonan 
Pengesahan Wasiat

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Notis Permohonan
•	 Afidavit Permohonan
•	 Wakalah

•	 Borang Wasiat 
Bertulis (Jadual Kedua 
Enakmen	Wasiat)

•	 Afidavit Jawapan
 Hujah Pemohon / 

Responden
•	 Tuntutan Pembelaan
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

•	 Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

41. Kod 040

Permohonan Sijil 
Faraid / Akuan 
Pusaka

Sistem Elektronik
- eFaraid
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik 

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

42. Kod 041
Permohonan 
Interlokutori

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Permohonan 
Interlokutori (Borang MS 
49)

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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34

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

43. Kod 042

Permohonan Faraq 
Nikah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik 

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

44. Kod 043
Permohonan 
Pengisytiharan 
Status Agama

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

WJT001681 TEKS.indd   34 14/06/2021   8:29 AM
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35

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

45. Kod 044

Permohonan 
Pengesahan Hibah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

46. Kod 045
Permohonan 
Pengesahan Hibah 
Semasa Maradul 
Maut

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif/Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

36

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

47. Kod 046

Permohonan 
Pengesahan Sabitan 
Nasab / Ahli Waris

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

48. Kod 047
Permohonan 
Mendakwa / 
Membela Sebagai 
Orang Miskin

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Permohonan untuk 
Mendapatkan 
Kebenaran Untuk 
Mendakwa / 
Membela Sebagai 
Orang Miskin 
(Borang MS4)

• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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37

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

49. Kod 048

Permohonan 
Interplider

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman Interplider 
(Borang MS14)

• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Draf Perintah
• Penghakiman (atau 

perintah) Mengenai 
Saman Interplider 
(Borang MS15)

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

50. Kod 049
Tuntutan Gantirugi 
Perkahwinan

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

38

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

51. Kod 050

Permohonan 
Kebenaran Nikah 
Bawah Umur

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

52. Kod 051
Permohonan Wali 
Hakim / Am

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

53. Kod 052

Tuntutan Wali 
Enggan / Engkar

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
tuntutan balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

54. Kod 053
Permohonan 
Kebenaran Bernikah 
Perempuan yang 
Bercerai Tanpa 
Eddah / Janda 
Berhias

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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TINDAKAN 
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55. Kod 054

Tuntutan 
Pengesahan Lafaz 
Cerai

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

56. Kod 055
Tuntutan Perceraian

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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TINDAKAN 
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57. Kod 056

Tuntutan Khulu’/ 
TebusTalaq

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

58. Kod 057
Tuntutan 
Pengesahan Cerai 
Taklik

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik 

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

WJT001681 TEKS.indd   41 14/06/2021   8:29 AM



KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

42

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
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59. Kod 058

Tuntutan Sabitan 
Nusyuz

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

60. Kod 059
Tuntutan Hak 
Tempat Tinggal

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik 

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

61. Kod 060
Tuntutan Perintah 
Supaya Suami 
Tinggal Bersama 
Semula

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal dan 
rekod elektronik 

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

62. Kod 061 

Pengesahan Rujuk

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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TINDAKAN 
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63. Kod 062

Tuntutan Isteri 
KembaliTaat

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
tuntutan balas

• Sepina
• Hujah Plaintif/Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

64. Kod 063
Tuntutan Mas 
Kahwin

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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65. Kod 064
Tuntutan / 
Permohonan 
Menangguhkan 
Pelaksanaan 
Perintah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

66. Kod 065
Notis Permohonan
Peguam Syarie

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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TINDAKAN 
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67. Kod 066
Permohonan 
Perubahan Perintah 
Harta Pusaka

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

68. Kod 067
Tuntutan Illa’

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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69. Kod 068 

Tuntutan Zihar

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

70. Kod 069
Tuntutan Li’an

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

71. Kod 070
Permohonan 
Menghidupkan 
Semula Kes Mal

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

72. Kod 071
Pentadbir Harta 
Pusaka (Sabah)

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

73. Kod 072
Tuntutan / 
Permohonan 
Penyelesaian / 
Penjelasan Hutang 
Si Mati

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

74. Kod 073
Perintah Penyitaan 
dan Penjualan

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

75. Kod 074
Perintah 
Pengkomitan – 
Pelaksanaan
Penghakiman Bagi 
Penyerahan Anak

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

76. Kod 075
Perintah 
Pengkomitan 
Penguatkuasaan
Penghakiman untuk 
Menahan Diri dari 
Melakukan Sesuatu 
Perbuatan

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

WJT001681 TEKS.indd   50 14/06/2021   8:29 AM



KUMPULAN REKOD SIRI KES MAL

51

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

77. Kod 076
Notis Penghakiman

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Permohonan untuk 
Mendapatkan Notis 
Penghakiman (Borang 
MS44)

• Notis Penghakiman 
(Borang MS45)

• Afidavit
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon / 

Responden
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

78. Kod  077
Permohonan 
Melanjutkan 
Tempoh Rayuan

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

79. Kod 078

Permohonan Notis 
Tunjuk Sebab

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

80. Kod 079
Permohonan 
Pengesahan Eddah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

81. Kod 080

Permohonan 
Memulakan 
Prosiding Baru 
Bagi Kes-Kes yang 
Ditarik Balik

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

82. Kod 081 
Permohonan 
Taksiran Kos

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

83. Kod 082

Permohonan 
Perintah Bersaling

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon 

/ Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

84. Kod 083
Tuntutan Hak 
Jagaan Anak Tak 
SahTaraf

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

85. Kod 084
Tuntutan Nafkah 
Anak Tak SahTaraf

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

86. Kod 085
Permohonan 
Kebenaran 
Melanjutkan 
Tempoh Semakan

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan
• Hujah Pemohon/ 

Responden
• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

87. Kod 099 
KesTransit (Fail 
Permulaan)

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Merujuk Seksyen 7 dan Jadual 
2	Akta/Enakmen	Mahkamah	
Syariah;

Jika Kes Permohonan, Fail 
Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit Permohonan
• Wakalah
• Notis Perakuan Segera
• Afidavit Jawapan

• Hujah Pemohon 
/ Responden

• Tuntutan Pembelaan
• Draf Perintah

Jika Kes Saman, Fail 
Mengandungi:

• Saman
• Penyata Tuntutan
• Wakalah
• Pembelaan 

dan Tuntutan 
Balas

• Jawapan kepada 
Pembelaan dan 
Tuntutan Balas

• Sepina
• Hujah Plaintif / 

Defendan
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod fizikal 
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Rekod fizikal dan 
elektronik

dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota: Kes Berprofil 
Tinggi

• Nota Keterangan / 
Catatan Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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SENARAI FAIL SIRI KES JENAYAH

BIL. KOD KES SEKSYEN

1. 101 Rayuan Jenayah

2. 102 Permohonan Kebenaran Merayu

3. 103 Semakan

4. 104 Pemujaan Salah

5. 105 Mendakwa Bukan Islam

6. 106 Takfir

7. 107 Doktrin Palsu

8. 108 Dakwaan Palsu

9. 109 Menyebarkan Pendapat Bertentangan Dengan Fatwa

10. 110 Engkar	Perintah	Mahkamah

11. 111 Penerbitan Bertentangan Hukum Syarak

12. 112 Sumbang Mahram

13. 113 Muncikari

14. 114 Persediaan Bersetubuh Di Luar Nikah

15. 115 Hubungan Jenis Sesama Jantina

16. 116 Persetubuhan Bertentangan Dengan Hukum Tabi’i

17. 117 Memujuk Lari Perempuan Bersuami

18. 118 Menghasut Suami Isteri Supaya Bercerai

19. 119 Menjual / Memberikan Anak Kepada Bukan Islam

20. 120 Qazaf

21. 121 Liwat

22. 122 Musahaqah

23. 123 Mendirikan Masjid / Surau Tanpa Kebenaran

24. 124 Memujuk Lari Orang Perempuan

25. 125 Pecah Amanah

26. 126 Pecah Rahsia

27. 127 Pengawai Mengingkari Arahan Undang-Undang Dengan Niat Hendak Menyebabkan 
Bencana Kepada Mana-Mana Orang

28. 128 Tidak Mengemukakan Dokumen Kepada Pegawai Agama Di Sisi Undang-Undang 
Syarak

29. 129 Enggan	Mengangkat	Sumpah	Yang	Dikehendaki	Oleh	Pegawai	Agama

30. 130 Enggan	Menjawab	Soalan	Pegawai	Agama	Yang	Diberi	Kuasa

31. 131 Sengaja Menghina Dan Menganggu Pegawai Agama Yang Sedang Bersidang Dalam 
ProsidingKehakiman

32. 132 Menggalakkan Maksiat

33. 133 Mempersendakan Al-Qur’an Dan Lain-Lain

34. 134 Menghina Agama Islam
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35. 135 Memusnahkan / Mencemarkan Tempat Beribadat

36. 136 Menghina Pihak Berkuasa Agama

37. 137 Mengajar Tanpa Tauliah

38. 138 Berjudi

39. 139 Meminum Minuman Yang Memabukkan

40. 140 Tidak Membayar Zakat / Fitrah

41. 141 Pelacuran

42. 142 Bersetubuh Di Luar Nikah

43. 143 Khalwat

44. 144 Menghalang Suami Isteri Hidup Bersama

45. 145 Pemungutan Zakat / Fitrah Tanpa Diberi Kuasa

46. 146 Penyalahgunaan Tanda Halal

47. 147 Subahat

48. 148 Gangguan Terhadap Perkahwinan

49. 149 Akuan Palsu Untuk Berkahwin

50. 150 Tidak Memberikan Keadilan Sewajarnya Kepada Isteri

51. 151 Murtad Untuk Membatalkan Nikah

52. 152 Menghasut Supaya Mengabaikan Kewajipan Agama

53. 153 Percubaan Melakukan Kesalahan Di Bawah Undang-Undang Syarak

54. 154 Kesalahan Yang Tidak Ditentukan Hukuman Berkaitan Undang-Undang, Kaedah Dan 
Peraturan Pentadbiran Undang-Undang Islam

55. 155 Penghinaan Mahkamah

56. 156 Permohonan Jenayah Pelbagai

57. 157 Tidak Menghormati Ramadhan

58. 158 Tidak Solat Jumaat

59. 159 Lelaki Berlagak Perempuan

60. 160 Perbuatan Tidak Sopan Di Tempat Awam

61. 161 Tidak Hadir Di Hadapan Pendaftar Nikah Cerai Dan Rujuk

62. 162 Penyelenggaraan Buku Daftar Perakuan Nikah Tak Legal / Tak Mengikut Undang-
Undang

63. 163 Mengakad Nikah Tanpa Kuasa Yang Sah

64. 164 Kesalahan Berhubung Akad Nikah

65. 165 Berkahwin Bersalahan Dengan Bahagian Dua Undang-Undang Keluarga Islam

66. 166 Poligami Tanpa Kebenaran Mahkamah

67. 167 Perceraian Tanpa Kebenaran Mahkamah

68. 168 Tidak Membuat Laporan Berkaitan Undang-Undang Keluarga Islam

69. 169 Meninggal Langsung Isteri

70. 170 Menganiaya Isteri

71. 171 Isteri Tidak Menurut Perintah (Nusyuz)
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72. 172 Persetubuhan Luar Nikah Antara Orang-Orang Bercerai

73. 173 Kecuaian Dengan Sengaja Untuk Tidak Mematuhi Perintah Di Bawah Undang-Undang 
Keluarga Islam

74. 174 Merujuk Tanpa Kebenaran Isteri

75. 175 Tidak Melaporkan Rujuk

76. 176 Persetubuhan	Dalam	Tempoh	Eddah	Raji’e

77. 177 Memunggut Khairat Tanpa Kebenaran

78. 178 Memberi Maklumat / Keterangan Palsu Kepada Pendaftar Muallaf

79. 179 Menceroboh Atau Menduduki Secara Haram Harta Waqaf / Harta Majlis

80. 180 Hamil Luar Nikah

81. 181 Membuat Dan Menjual Minuman Yang Memabukkan

82. 182 Tidak Menghiraukan titah Perintah Mengenai Awal Ramadhan Dan Dua Hari Raya

83. 183 Bertindak Salah Sebagai Imam, Khatib Atau Bilal Dalam Solat Jumaat

84. 184 Memberi Syarahan Dalam Masjid Tanpa Kebenaran

85. 185 Kesalahan-Kesalahan Berkaitan Baitulmal

86. 186 Enggan	Menandatangani	Pernyataan

87. 187 Beramal Sebagai Peguam Syarie Tanpa Tauliah

88. 188 Kesalahan Takzir

89. 189 Permohonan Melanjutkan Tempoh Rayuan Kes Jenayah

90. 190 Kesalahan Mewatie’

91. 199 Kes Transit (Fail Permulaan)
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

1. Buku Kausa Fail Mengandungi:

•	 Tarikh
•	 Kod dan Jenis Kes
•	 Hakim Bicara
•	 Nama Pihak-Pihak
 - Orang Kena Tuduh 

(OKT)
 - Pendakwa Syarie
•	 Nama Peguam-Peguam 

yang Terlibat
•	 Tarikh Bicara
•	 Tarikh Selesai
•	 Keputusan Kes
•	 E-Kausa

Keputusan 
Mahkamah bagi 
setiap kes yang 
didaftarkan telah 

difailkan

Rekod  dipindahkan 
ke Arkib Negara 
Malaysia selepas 

tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi 

Dibuat salinan untuk 
Pusat Fail Jabatan

2. Kod 101
Rayuan Jenayah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Notis	Rayuan
•	 Wakalah	Peguam	Syarie
•	 Nota	Keterangan
•	 Alasan	Penghakiman	Kes	

yang Dirayu
•	 Petisyen	Rayuan
•	 Notis		Rayuan	Balas
•	 Rekod	Rayuan
•	 Pelantikan	Hakim	Rayuan	

*(untuk Mahkamah Rayuan 
Syariah sahaja)

•	 Hujah	Perayu	/	Responden
•	 Alasan	Penghakiman
•	 Keputusan	Penghakiman
•	 Draf	Perintah

Keputusan 
Mahkamah 

Rayuan Syariah 
diberi

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota	Keterangan	/	Catatan	
Hakim

•	 Alasan	Penghakiman
•	 Perintah	Bersih

Keputusan 
Mahkamah 

Rayuan Syariah 
diberi

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

3. Kod 102 Kebenaran 
Merayu

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Notis Permohonan
• Afidavit	Permohonan
• Afidavit	Jawapan
• Wakalah Peguam Syarie
• Hujah Pemohon / 

Responden

Keputusan 
Mahkamah 

Tinggi Syariah 
diberi

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

• Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

4. Kod 103
Semakan

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Surat Permohonan
 Semakan oleh Hakim Bicara 

(jika berkaitan)
• NotisPermohonan
•	 Afidavit
• Wakalah Peguam Syarie

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 

tindakan dan tempoh 
simpanan tiga (3) 
tahun di Jabatan 

dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke Arkib 

Negara Malaysia 
selepas tamat 

tindakan dan tempoh 
simpanan tiga (3) 
tahun di Jabatan 

dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

• Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

5. Kod 104
Pemujaan salah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Kertas Pertuduhan
• Fakta Kes
• Bon Berkaitan
• Waran Berkaitan
• Wakalah Peguam Syarie
• Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 
diberi atau / 

dan sehingga 
tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

• Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 
diberi atau / 

dan sehingga 
tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

6. Kod 105
Mendakwa Bukan 
Islam

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Kertas Pertuduhan
• Fakta Kes
• Bon Berkaitan
• Waran Berkaitan
• Wakalah Peguam Syarie
• Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 
diberi atau / 

dan sehingga 
tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

• Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 
diberi atau / 

dan sehingga 
tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

7. Kod 106
Takfir

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Kertas Pertuduhan
• Fakta Kes
• Bon Berkaitan
• Waran Berkaitan
• Wakalah Peguam Syarie
• Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 
diberi atau / 

dan sehingga 
tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

• Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 
diberi atau / 

dan sehingga 
tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

8. Kod 107
Doktrin Palsu

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Kertas Pertuduhan
• Fakta Kes
• Bon Berkaitan
• Waran Berkaitan
• Wakalah Peguam Syarie
• Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 
diberi atau / 

dan sehingga 
tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

• Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 
diberi atau / 

dan sehingga 
tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

9. Kod 108
Dakwaan Palsu

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Kertas Pertuduhan
• Fakta Kes
• Bon Berkaitan
• Waran Berkaitan
• Wakalah Peguam Syarie
• Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 
diberi atau / 

dan sehingga 
tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

• Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 
diberi atau / 

dan sehingga 
tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

10. Kod 109
Menyebarkan 
Pendapat 
Bertentangan 
Dengan Fatwa

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Kertas Pertuduhan
• Fakta Kes
• Bon Berkaitan
• Waran Berkaitan
• Wakalah Peguam Syarie
• Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 
diberi atau / 

dan sehingga 
tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

• Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 
diberi atau / 

dan sehingga 
tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

11. Kod 110
Mengingkari Perintah 
Mahkamah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Kertas Pertuduhan
• Fakta Kes
• Bon Berkaitan
• Waran Berkaitan
• Wakalah Peguam Syarie
• Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 
diberi atau / 

dan sehingga 
tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

• Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 
diberi atau / 

dan sehingga 
tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

12. Kod 111
Penerbitan
Bertentangan Hukum 
Syarak

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Kertas Pertuduhan
• Fakta Kes
• Bon Berkaitan
• Waran Berkaitan
• Wakalah Peguam Syarie
• Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

• Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

13. Kod 112
Sumbang Mahram

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Kertas Pertuduhan
• Fakta Kes
• Bon Berkaitan
• Waran Berkaitan
• Wakalah Peguam Syarie
• Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

• Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

14. Kod 113
Muncikari

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Kertas Pertuduhan
• Fakta Kes
• Bon Berkaitan
• Waran Berkaitan
• Wakalah Peguam Syarie
• Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

• Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

15. Kod 114
Persediaan 
Bersetubuh Luar 
Nikah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Kertas Pertuduhan
• Fakta Kes
• Bon Berkaitan
• Waran Berkaitan
• Wakalah Peguam Syarie
• Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

• Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

16. Kod 115
Hubungan Jenis 
Sesama Jantina

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Kertas Pertuduhan
• Fakta Kes
• Bon Berkaitan
• Waran Berkaitan
• Wakalah Peguam Syarie
• Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

• Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

17. Kod 116
Persetubuhan 
Bertentangan 
Dengan Hukum Tabi’i

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Kertas Pertuduhan
• Fakta Kes
• Bon Berkaitan
• Waran Berkaitan
• Wakalah Peguam Syarie
• Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
• Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

• Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

• Alasan Penghakiman
• Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

18. Kod 117 
Memujuk Lari 
Perempuan Bersuami

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

• Kertas Pertuduhan
• Fakta Kes
• Bon Berkaitan
• Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

19. Kod 118
Menghasut Suami 
Isteri Supaya 
Bercerai

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

20. Kod 119
Menjual / Memberikan 
Anak Kepada Bukan 
Islam

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

21. Kod 120
Qazaf

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

22. Kod 121
Liwat

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

23. Kod 122
Musahaqah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

24. Kod  123
Mendirikan Masjid 
/ Surau Tanpa 
Kebenaran

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

25. Kod 124
Memujuk Lari Orang 
Perempuan

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

26. Kod 125
Pecah Amanah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

27. Kod 126
Pecah Rahsia

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

28. Kod 127
Pegawai
Mengingkari Arahan 
Undang-Undang 
Dengan Niat Hendak 
Menyebabkan 
Bencana Kepada 
Mana-Mana Orang

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

29. Kod 128
Tidak Mengemukakan 
Dokumen Kepada 
Pegawai Agama Di 
Sisi Undang-Undang 
Syarak

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

30. Kod 129
Enggan Mengangkat 
Sumpah Yang 
Dikehendaki Oleh 
Pegawai Agama

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

31. Kod 130
Enggan Menjawab 
Soalan Pegawai 
Agama Yang Diberi 
Kuasa

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

32. Kod 131
Sengaja Menghina 
Dan Menganggu 
Pegawai Agama Yang 
Sedang Bersidang 
Dalam Prosiding 
Kehakiman

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

33. Kod 132
Menggalakkan 
Maksiat

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

34. Kod 133
Mempersendakan 
Al-Qur’an Dan Lain-
Lain

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

35. Kod 134
Menghina Agama 
Islam

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

36. Kod 135
Memusnahkan 
/ Mencemarkan 
Tempat Beribadat

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

37. Kod 136
Menghina Pihak 
Berkuasa Agama

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

38. Kod 137
Mengajar Tanpa 
Tauliah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 

selepas	tamat	fizikal	
dan elektronik 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

39. Kod 138
Berjudi

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

40. Kod 139
Meminum Minuman 
Yang Memabukkan

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 

tindakan dan tempoh 
simpanan tiga (3) 
tahun di Jabatan 

dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke Arkib 

Negara Malaysia 
selepas tamat 

tindakan dan tempoh 
simpanan tiga (3) 
tahun di Jabatan 

dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

41. Kod 140
Tidak Membayar 
Zakat / Fitrah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod dimusnahkan 
selepas tamat 

tindakan dan tempoh 
simpanan tiga (3) 
tahun di Jabatan 

dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke Arkib 

Negara Malaysia 
selepas tamat 

tindakan dan tempoh 
simpanan tiga (3) 
tahun di Jabatan 

dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

42. Kod 141
Pelacuran

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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TINDAKAN 
PELUPUSAN

43. Kod 142
Bersetubuh Luar 
Nikah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

44. Kod 143
Khalwat

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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45. Kod 144
Menghalang Suami
Isteri Hidup Bersama

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

46. Kod 145
Pemungutan Zakat / 
Fitrah Tanpa Diberi 
Kuasa

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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47. Kod 146
Penyalahgunaan 
Tanda Halal

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

48. Kod 147
Subahat

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Bergantung kepada kesalahan 
yang disubahati.

Kandungan fail hendaklah merujuk 
kepada kesalahan yang disubahati.

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau/dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Fail	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 

tempoh simpanan 
3 tahun di Jabatan 

dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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49. Kod 148
Gangguan Terhadap 
Perkahwinan

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

50. Kod 149
Akuan Palsu
Untuk Berkahwin

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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51. Kod 150
Tidak Memberikan 
Keadilan Sewajarnya 
Kepada Isteri

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

52. Kod 151
Murtad Untuk
Membatalkan Nikah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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53. Kod 152 
Menghasut Supaya
Mengabai Kewajipan 
Agama

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

54. Kod 153
Percubaan 
Melakukan Kesalahan 
Di Bawah Undang-
Undang Syarak

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Bergantung kepada percubaan 
melakukan kesalahan yang 
dipertuduhkan.

Kandungan fail hendaklah merujuk 
kepada kod kes kesalahan yang 
dipertuduhkan.

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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55. Kod 154
Kesalahan Yang 
Tidak Ditentukan 
Hukuman 
Berkaitan Undang- 
Undang, Kaedah 
Dan Peraturan 
Pentadbiran Undang-
Undang Islam

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

56. Kod 155
Penghinaan 
Mahkamah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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57. Kod 156
Permohonan 
Jenayah Pelbagai

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Notis Permohonan
•	 Afidavit
•	 Fakta Kes
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

58. Kod 157
Tidak Menghormati 
Ramadhan

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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59. Kod158
Tidak  Solat Jumaat

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

60. Kod 159
Lelaki Berlagak 
Perempuan

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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61. Kod 160
Perbuatan Tidak 
Sopan Di Tempat 
Awam

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

62. Kod 161
Tidak Hadir Di 
Hadapan Pendaftar 
Nikah, Cerai Dan 
Rujuk

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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63. Kod 162
Penyelenggaraan 
Buku Daftar 
Perakuan Nikah Tak 
Legal / Tak Mengikut 
Undang-Undang

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

64. Kod 163
Mengakad Nikah 
Tanpa Kuasa Yang 
Sah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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65. Kod 164
Kesalahan 
Berhubung Akad 
Nikah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

66. Kod 165
Berkahwin 
Bersalahan Dengan 
Bahagian Dua 
Undang-Undang 
Keluarga Islam

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

WJT001681 TEKS.indd   93 14/06/2021   8:29 AM



KUMPULAN REKOD SIRI KES JENAYAH

94

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

67. Kod 166
Poligami Tanpa 
Kebenaran 
Mahkamah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

68. Kod 167
Perceraian Tanpa 
Kebenaran 
Mahkamah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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69. Kod 168
Tidak Membuat 
Laporan Berkaitan 
Undang- Undang 
Keluarga Islam

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

70. Kod 169
Meninggal Langsung 
Isteri

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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71. Kod 170 Menganiaya 
Isteri

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

72. Kod 171 
Isteri Tidak
Menurut Perintah 
(Nusyuz)

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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73. Kod 172
Persetubuhan Luar 
Nikah Antara Orang- 
Orang Bercerai

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

74. Kod 173
Kecuaian Dengan
Sengaja Untuk Tidak 
Mematuhi Perintah 
Di Bawah Undang-
Undang Keluarga 
Islam

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

75. Kod 174
Merujuk Tanpa 
Kebenaran Isteri

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

76. Kod 175
Tidak Melaporkan 
Rujuk

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

77. Kod 176
Persetubuhan Dalam 
Tempoh Eddah Raj’ie

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

78. Kod 177
Memungut Khairat 
Tanpa Kebenaran

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

79. Kod 178
Memberi Maklumat /
Keterangan Palsu 
Kepada Pendaftar 
Muallaf

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

80. Kod  179
Menceroboh Atau 
Menduduki Secara 
Haram Harta Waqaf / 
Harta Majlis

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

81. Kod 180
Hamil Luar Nikah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

82. Kod  181
Membuat Dan 
Menjual Minuman
Yang Memabukkan

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

83. Kod 182
Tidak Menghiraukan 
Titah Perintah 
Mengenai Awal 
Ramadhan Dan Dua 
Hari Raya

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

84. Kod 183
Bertindak Salah 
Sebagai Imam, 
Khatib Atau Bilal 
Dalam Solat Jumaat

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

85. Kod 184
Memberi Syarahan 
Dalam Masjid Tanpa 
Kebenaran

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

86. Kod 185
Kesalahan-Kesalahan 
Berkaitan Baitulmal

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

87. Kod 186
Enggan 
Menandatangani 
Pernyataan

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

88. Kod 187
Beramal Sebagai
Peguam Syarie Tanpa 
Tauliah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
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TINDAKAN 
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89. Kod 188
Kesalahan Takzir

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie / 

Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

90. Kod 189
Permohonan 
Melanjutkan Tempoh 
Rayuan Kes Jenayah

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Notis Permohonan
•	 Afidavit	Pemohon
•	 Wakalah PeguamSyarie
•	 Hujah Pemohon / 

Responden
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

91. Kod 190
Kesalahan Mewatie’

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Fail Mengandungi:

•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

diberi atau / dan 
sehingga tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL. Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

92. Kod 199
Kes-Kes Transit (Fail 
Permulaan)

Sistem Elektronik
- etray
- ipost
- epatuh
- efast
- myrecourt
- mydata
- MySolve

Merujuk Seksyen 2 Akta/
Enakmen	Tatacara	Jenayah	
Syariah;
Jika Kes Boleh Tangkap 
Fail Mengandungi:
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah Peguam Syarie
•	 Hujah PendakwaSyarie
 / Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah
Jika Kes Tidak Boleh Tangkap : 
Fail Mengandungi:
•	 Saman
•	 Kertas Pertuduhan
•	 Kebenaran Mendakwa dari 

KPS
•	 Fakta Kes
•	 Bon Berkaitan
•	 Waran Berkaitan
•	 Wakalah PeguamSyarie
•	 Hujah Pendakwa Syarie/ 

Orang Kena Tuduh
•	 Draf Perintah

Jika Kes Permohonan: 
Fail Mengandungi
•	 Notis Permohonan
•	 Afidavit	Pemohon
•	 Wakalah Peguam Syarie

Keputusan 
mahkamah 
diberi atau / 

dan sehingga 
tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Rekod	fizikal	
dan elektronik 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib Negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 

Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

•	 Nota Keterangan / Catatan 
Hakim

•	 Alasan Penghakiman
•	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 
diberi atau / 

dan sehingga 
tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

Tafsiran

•	 Bagi fail yang mengandungi bon jamin pastikan tindakan berkaitan dengan bon jamin telah selesai sama 
ada wang jaminan dirampas atau dikembalikan

WJT001681 TEKS.indd   107 14/06/2021   8:29 AM



WJT001681 TEKS.indd   108 14/06/2021   8:29 AM



JADUAL C
SIRI KES 

SULH

109

WJT001681 TEKS.indd   109 14/06/2021   8:29 AM



WJT001681 TEKS.indd   110 14/06/2021   8:29 AM



111

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

1. Fail Kes Sulh Fail Mengandungi:

•	 Notis	Kehadiran	Majlis	Sulh
•	 Akuan	Penerimaan	Plaintif
•	 Akuan	Penerimaan	

Defendan
• Catatan Majlis Sulh
• Notis Tangguhan Majlis 

Sulh
• Draf Perjanjian Majlis Sulh

Keputusan Majlis 
Sulh difailkan

Rekod 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
satu (1) tahun di 
Jabatan dipatuhi

Rekod 
dipindahkan ke 
Arkib negara 

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
satu (1) tahun di 
Jabatan dipatuhi.

Nota:	Kes	Berprofil	
Tinggi

• Perjanjian Majlis Sulh
• Laporan Majlis Sulh 

(berjaya)

Keputusan Majlis 
Sulh difailkan

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

KUMPULAN	REKOD	SIRI KES SULH JADUAL	PELUPUSAN	REKOD	URUSAN	FUNGSIAN
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BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

1. Fail Kes Unit 
Khidmat Nasihat dan 
Perundangan 

Fail Mengandungi:

•	 Borang	Maklumat	
Pelanggan

•	 Borang	Aduan
•	 Draf	Laporan	UKNP
•	 Laporan	UKNP
•	 Salinan	Dokumen	Pengadu	

Seperti Kad Pengenalan 
Pengadu dan Anak-Anak, 
Sijil Lahir, Sijil Cerai, 
Perintah Nafkah

•	 Notis	Rundingcara
•	 Catitan	Rundingcara
•	 Laporan	Rundingcara
•	 Tindakan	Susulan
•	 Memo	Dalaman
•	 Keputusan	/	Hasil	

Rundingcara

Keputusan 
rundingcara 

difailkan

Rekod 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

2. Fail Kes Unit 
Pengurusan Dana 

Fail Mengandungi:

•	 Borang	Maklumat	
Pelanggan

•	 Perintah	Mahkamah
•	 Permohonan	Dana	/	

Sinopsis Kes
•	 Kelulusan	JKA/JKW
•	 Akuan	Berkanun
•	 Surat-menyurat
•	 Laporan	Tindakan	

Penguatkuasaan

Keputusan 
rundingcara 

difailkan

Rekod 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

3. Fail Kes Unit 
Penguatkuasaan 
dan Pelaksanaan 
Perintah

Fail Mengandungi:

•	 Laporan	UKNP
•	 Rekod	Pendaftaran	Kes
•	 Draf	Pliding
•	 Pliding	yang	difailkan
•	 Surat-menyurat
•	 Laporan	Tindakan	Susulan

Perintah 
mahkamah 
dikeluarkan 

dan defendan 
membayar 

sebagaimana 
perintah

Rekod 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

KUMPULAN	REKOD	SIRI KES BAHAGIAN
SOKONGAN KELUARGA JADUAL	PELUPUSAN	REKOD	URUSAN	FUNGSIAN
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KUMPULAN REKOD SIRI PENTADBIRAN PERUNDANGAN 
KEHAKIMAN SYARIAH

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

119

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

1. PERUNDANGAN DAN PERATURAN SYARIAH

1.1 Kaedah 
Mahkamah Syariah

Rekod Mengandungi:

•	 Usul	/	Keputusan	
Mesyuarat untuk Membuat 
Kaedah

•	 Surat-Menyurat
•	 Urusan	Mesyuarat
•	 Minit	Mesyuarat/Keputusan
 /Maklum balas Mesyuarat
•	 Pelantikan	AJK	

dan Pembentukan 
Jawatankuasa

•	 Jawatankuasa	Kerja	Induk
•	 Draf	Kertas	Kaedah	

(Cadangan atau Pindaan)
•	 Kertas	Pembentangan	

Kabinet
•	 Semakan	dan	Ulasan	oleh	

Jabatan Peguam Negara / 
PUU Negeri

•	 Keputusan	/	Kelulusan	
Majlis Agama

•	 Maklumat	Pewartaan

Setelah kaedah 
baru diluluskan; 

dan segala 
tindakan telah 

selesai

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

•	 Kaedah	Mahkamah	Syariah Segala tindakan 
telah selesai

Satu salinan 
diserahkan kepada 

Arkib Negara 
Malaysia satu (1) 

bulan selepas 
diterbitkan

1.2 Arahan Amalan Rekod Mengandungi:

•	 Usul/Keputusan	Mesyuarat	
untuk Membuat Arahan 

•	 Amalan
•	 Surat-Menyurat
•	 Urusan	Mesyuarat
•	 Minit	Mesyuarat/Keputusan
•	 /Maklum	balas	Mesyuarat

•	 Pelantikan	AJK	
dan Pembentukan 
Jawatankuasa

•	 Jawatankuasa	Kerja	dan	
Induk

•	 Draf	Kertas	Arahan	Amalan	
(Cadangan atau Pindaan)

•	 Kertas	Pembentangan	Draf

Segala tindakan 
telah selesai

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

Rekod Mengandungi:

•	 Penerbitan	oleh	Bahagian	
Penerbitan

•	 Edaran	Arahan	Amalan	ke	
JKSN/MSN

•	 Pengendorsan	JKSN/MSN

Setelah 
diterbitkan

Satu salinan 
diserahkan kepada 

Arkib Negara 
Malaysia satu (1) 

bulan selepas 
diterbitkan
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KUMPULAN REKOD SIRI PENTADBIRAN PERUNDANGAN 
KEHAKIMAN SYARIAH

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

1.3 Pekeliling 
Pentadbiran 
Perundangan 
Syariah

Rekod Mengandungi:

•	 Usul/Keputusan	Mesyuarat
•	 Surat-Menyurat
•	 Urusan	Mesyuarat
•	 Minit	Mesyuarat/Keputusan
 /Maklum balas Mesyuarat
•	 Pemantauan	Arahan	

Amalan
•	 Pelantikan	Jawatankuasa
 Kerja /Induk/ Pelaksanaan
•	 Bengkel
•	 Laporan	/Penerbitan
•	 Edaran

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod 
dimusnahkan 
selepas tamat 

tempoh simpanan 
5 tahun di Jabatan 

dipatuhi

Contoh:
•	 Pekeliling	JKSM
•	 Pekeliling	JKSN/MSN	
•	 Pekeliling	Ketua	Pengarah	
•	 Pekeliling/Arahan	Ketua	

Hakim Syarie

Setelah 

diterbitkan

Satu salinan 
diserahkan kepada 

Arkib Negara 
Malaysia satu (1) 

bulan selepas 
diterbitkan

1.4 Garis Panduan/
Manual Kerja Syariah

Rekod Mengandungi:

•	 Usul/Keputusan	Mesyuarat	
untuk Membuat Garis 

•	 Panduan
•	 Surat-Menyurat
•	 Urusan	Mesyuarat
•	 Minit	Mesyuarat/	

Keputusan
 /Maklum balas Mesyuarat
•	 Pelantikan	AJK	

dan Pembentukan 
Jawatankuasa

•	 Penyediaan	Garis	Panduan
•	 Draf	Garis	Panduan	

(Cadangan atau Pindaan)
•	 Pembentangan	Draf	Garis	

Panduan
•	 Kelulusan	Draf
•	 Penerbitan
•	 Edaran

Contoh: Manual Kerja Sulh

Segala tindakan 
telah selesai

Simpan kekal di 
Pusat Rekod 

Jabatan

1.5 Pemantauan Arahan 
Amalan

Rekod Mengandungi:

•	 Pemantauan	Arahan	
Amalan

•	 Pelantikan	Jawatankuasa
•	 Urusan	Mesyuarat
•	 Minit	Mesyuarat/Keputusan
 /Maklum balas Mesyuarat
•	 Surat-Menyurat
•	 Laporan
•	 Jadual	Pemantauan

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
lima (5) tahun di 
Jabatan dipatuhi
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KUMPULAN REKOD SIRI PENTADBIRAN PERUNDANGAN 
KEHAKIMAN SYARIAH

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

1.6 Pelantikan/ 
Pentauliahan Hakim

Rekod Mengandungi:

•	 Urusan	Mesyuarat
•	 Minit	Mesyuarat/Keputusan
 /Maklum balas Mesyuarat
•	 Senarai	Nama	Calon

•	 Syarat	Pelantikan
 - Tapisan Keselamatan
 - Tapisan SPRM
 - Pengisytiharan Harta
•	 Panel	Pelantikan
•	 Perakuan	dan	Keputusan	

Majlis
•	 Pelantikan	dan	

Pentauliahan
 - Ketua Hakim Syarie
 - Panel Hakim Mahkamah
  Rayuan Syariah
 - Hakim Mahkamah
  Tinggi
 - Hakim Mahkamah 
  Rendah
•	 Majlis	Pentauliahan

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
lima (5) tahun di 
Jabatan dipatuhi

•	 Surat	Perkenan	daripada	
Pejabat Istana

•	 Salinan	Sijil	Pentauliahan

Segala tindakan 
telah selesai

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan

1.7 Pelantikan/ 
Pentauliahan 
Pendaftar

Rekod Mengandungi:

•	 Urusan	Mesyuarat
•	 Minit	Mesyuarat/Keputusan
 /Maklum balas Mesyuarat
•	 Senarai	Nama	Calon
•	 Syarat	Pelantikan
 - Tapisan Keselamatan
 - Tapisan SPRM
 - Pengisytiharan Harta
•	 Panel	Pelantikan
•	 Perakuan	dan	Keputusan	

Majlis

•	 Pelantikan	dan	
Pentauliahan

•	 Majlis	Pentauliahan

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
lima (5) tahun di 
Jabatan dipatuhi

•	 Surat	Perkenan	daripada	
Pejabat Istana

•	 Salinan	Sijil	Pentauliahan

Segala tindakan 
telah selesai

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI PENTADBIRAN PERUNDANGAN 
KEHAKIMAN SYARIAH

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

1.8 Pelantikan/ 
Pentauliahan 
Peguam Syarie

Rekod Mengandungi:

•	 Urusan	Mesyuarat
•	 Minit	Mesyuarat/Keputusan
 /Maklum balas Mesyuarat
•	 Pelantikan	AJK	Peguam	

Syarie/Panel
•	 Borang	Permohonan	

Peguam Syarie
•	 Senarai	Nama	Calon
•	 Urusan	Peperiksaan/	Temu	

Duga
 - Draf Kertas Soalan/ 

Jawapan
•	 Peperiksaan	/	Temu	Duga
•	 Keputusan	Lulus/Gagal
•	 Perakuan	Majlis
•	 Urusan	Majlis	Pentauliahan
•	 Majlis	Pentauliahan
•	 Sijil	Tauliah
•	 Permohonan	Pembaharuan	

Sijil Tauliah
 - Aduan
•	 Jawatankuasa	Siasatan	

dan Pengesyoran Tindakan
 - Pembatalan Sijil

•	 (Jika	terdapat	sebarang	
pertambahan dokumen 
ianya adalah tertakluk 
kepada siri rekod yang 
sama)

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
lima (5) tahun di 
Jabatan dipatuhi

1.9 Sekreteriat 
Perhubungan 
Antarabangsa

Rekod Mengandungi:

•	 Surat-Menyurat
•	 Draf	Undang-undang
•	 Keputusan	Undang-	

undang Syariah Negara
•	 Penyelarasan	Undang-

undang Syariah Asean
•	 Penyelarasan	Undang-

undang Syariah Negara
•	 Senarai	Pegawai	Atase	

Malaysia di Luar Negara
•	 Resolusi

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dipindahkan 
ke Arkib Negara 
Malaysia selepas 

tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
tujuh (7) tahun di 
Jabatan dipatuhi

2 PENGUATKUASAAN DAN PELAKSANAAN PERINTAH

2.1 Waran Dalam 
Siasatan

Rekod Mengandungi:

•	 Surat-Menyurat
•	 Permohonan	Pengeluaran	

Waran
•	 Keputusan	Hakim
•	 Catatan	Hakim
•	 Pengeluaran	Waran	

Tangkap/Geledah

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
tiga (3) tahun di 
Jabatan dipatuhi
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KUMPULAN REKOD SIRI PENTADBIRAN PERUNDANGAN 
KEHAKIMAN SYARIAH

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

2.2 Rekod Pengakuan 
Salah Orang Kena 
Tuduh (OKT)

Rekod Mengandungi:

•	 Surat-Menyurat
•	 Kertas	Pertuduhan
•	 Rekod	Pengakuan	(OKT)
•	 Catatan	Hakim

Nota: Tindakan Merekod 
Pengakuan Salah OKT Dilakukan 
Sebelum Fail Kes Jenayah Dibuka

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
lima (5) tahun di 
Jabatan dipatuhi

2.3 Penyelarasan Kes 
Rayuan

Rekod Mengandungi:

•	 Surat-Menyurat
•	 Maklumat	Permohonan	

Kes Rayuan Mal/Jenayah
•	 Senarai	Semak	Kes	

Mahkamah Rayuan
•	 Urusan	Mesyuarat
•	 Minit	Mesyuarat/Keputusan
 /Maklum balas Mesyuarat
•	 Perakuan	Panel	Rayuan
•	 Pemilihan	Panel	Rayuan

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
lima (5) tahun di 
Jabatan dipatuhi

2.4 Pengurusan Kes 
Mahkamah Rayuan

Rekod Mengandungi:

•	 Surat	Serahan	Dokumen	
Kes Rayuan

•	 Penetapan	Tarikh	Sidang	
Rayuan

•	 Surat/Memo	
PemaklumanTarikh

•	 Surat	Penyerahan	Fail	Kes	
kepada Hakim Rayuan dan 
Penyelidik

•	 Surat	Pindaan	/	
Penangguhan Tarikh 
Sidang Rayuan

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
lima (5) tahun di 
Jabatan dipatuhi

2.5 Dokumen Alasan 
Penghakiman

Rekod Mengandungi:

•	 Surat-Menyurat
•	 Statistik	Alasan	

Penghakiman dari 
Mahkamah Tinggi, 
Mahkamah Rendah dan 
Mahkamah Rayuan

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod 
dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
lima (5) tahun di 
Jabatan dipatuhi

•	 Salinan	Alasan	
Penghakiman

Segala tindakan 
telah selesai

Simpan kekal 
di Pusat Rekod 

Jabatan
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KUMPULAN REKOD SIRI PENTADBIRAN PERUNDANGAN 
KEHAKIMAN SYARIAH

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

2.6 Perintah Mahkamah Rekod Mengandungi:

•	 Surat-Menyurat

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dimusnahkan 
selepas tamat 

tindakan dan tempoh 
simpanan lima (5) 
tahun di Jabatan 

dipatuhi

•	 Salinan	Perintah	Mahkamah Segala tindakan 
telah selesai

Simpan kekal di Pusat 
Rekod Jabatan

2.7 Perintah Bersaling 
antara Negeri

Rekod Mengandungi:

•	 Surat-Menyurat
•	 Perintah	Negeri	Pengeluar
•	 Permohonan	Berserta	

Perintah dari Negeri 
Pengeluar untuk 
Diendorskan di Negeri 
Penerima

•	 Pengendorsan	(Perintah	
Bersaling) oleh Hakim yang 
Berbidang kuasa

•	 Afidavit	Penyampaian

*Nota: Pelaksanaan di Peringkat 
JKSN/MSN

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dimusnahkan 
selepas tamat 

tindakan dan tempoh 
simpanan tujuh (7) 
tahun di Jabatan 

dipatuhi

2.8 Penerimaan Dokumen 
Dalam dan Luar 
Bidang Kuasa

Rekod Mengandungi:

•	 Surat-Menyurat	Dalam	dan	
Luar Bidang Kuasa

•	 Penerimaan	Dokumen	Mal
 - Saman
 - Waran
 - Notis
 - Perintah
 - Sepina
•	 Penerimaan	Dokumen	

Jenayah
 -  Saman
 - Waran
 - Perintah
 - Sepina
•	 Pengendorsan
•	 Afidavit	Penyampaian

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dimusnahkan 
selepas tamat 

tindakan dan tempoh 
simpanan tujuh (7) 
tahun di Jabatan 

dipatuhi

2.9 Naziran Pertindihan 
Kes

Rekod Mengandungi:

•	 Surat-Menyurat
•	 Urusan	Mesyuarat
•	 Minit	Mesyuarat/Keputusan
 /Maklum balas Mesyuarat
•	 Pelantikan	Jawatankuasa
•	 Surat	Pelantikan
•	 Skop	Jawatankuasa	

Naziran

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dimusnahkan 
selepas tamat 

tindakan dan tempoh 
simpanan lima (5) 
tahun di Jabatan 

dipatuhi
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KUMPULAN REKOD SIRI PENTADBIRAN PERUNDANGAN 
KEHAKIMAN SYARIAH

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

•	 Permohonan	Naziran	JKSN/
MSN

•	 Maklumat	Kes	Yang	
Bertindih

•	 Keputusan	Mesyuarat
•	 Pemakluman	Keputusan	

Mesyuarat Naziran kepada 
JKSN/MSN

2.10 Prosedur Proses Kes 
Mahkamah

Rekod Mengandungi:

•	 Proses	Kes	Carta	Aliran
•	 Surat-Menyurat
•	 Urusan	Mesyuarat
•	 Minit	Mesyuarat/Keputusan
 /Maklum balas Mesyuarat
•	 Lantikan	Jawatankuasa
•	 Kertas	Kerja	Carta	Aliran
•	 Draf	Carta	Aliran
•	 Kelulusan	Draf	Carta	Aliran
•	 Cetakan	Carta	Aliran
•	 Edaran	Carta	Aliran

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dimusnahkan 
selepas tamat 

tindakan dan tempoh 
simpanan tujuh (7) 
tahun di Jabatan 

dipatuhi

2.11 Pengurusan Kes Luar 
Daerah/Negeri

Rekod Mengandungi:

•	 Surat-Menyurat
•	 Minit	Mesyuarat/Keputusan
 /Maklum balas Mesyuarat

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dimusnahkan 
selepas tamat 

tindakan dan tempoh 
simpanan lima (5) 
tahun di Jabatan 

dipatuhi

2.12 Penyata/Laporan 
Pembayaran Nafkah

Rekod Mengandungi:

•	 Surat-Menyurat
•	 Pemotongan	Nafkah
•	 Penyata/Laporan

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dimusnahkan 
selepas tamat 

tindakan dan tempoh 
simpanan tiga (3) 
tahun di Jabatan 

dipatuhi

3 KAJIAN DAN PENYELIDIKAN KEHAKIMAN SYARIAH

3.1 Penyelidikan 
Kehakiman Syariah

Rekod Mengandungi:

•	 Surat-Menyurat
•	 Urusan	Mesyuarat
•	 Minit	Mesyuarat/Keputusan
 /Maklum balas Mesyuarat
•	 Draf	Kertas	Kerja
•	 Keputusan
•	 Penetapan	Bidang	Kajian
•	 Tajuk	Kajian
•	 Lantikan	Pegawai	Penyelidik
•	 Penyelidikan	Agensi	Luar	

Perseorangan
•	 Urusan	Bengkel

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dimusnahkan 
selepas tamat 

tindakan dan tempoh 
simpanan lima (5) 
tahun di Jabatan 

dipatuhi

•	 Hasil	Kajian	yang	Dijalankan	
(Penerbitan)

Segala tindakan 
telah selesai

Satu salinan 
diserahkan kepada 

Arkib Negara 
Malaysia dalam 
tempoh satu (1) 
bulan selepas 

diterbitkan 
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KUMPULAN REKOD SIRI PENTADBIRAN PERUNDANGAN 
KEHAKIMAN SYARIAH

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

3.2 Tadbir Urus 
Penyelidikan 

Rekod Mengandungi:

•	 Surat-menyurat
•	 Kertas	Cadangan	
•	 Minit	Mesyuarat/Keputusan
 /Maklum balas Mesyuarat
•	 Pengumpulan	Bahan	

Penyelidikan
•	 Penyediaan	Panduan
•	 Senarai	Bahan	Rujukan
•	 Temubual/Soal-Selidik/	

Lawatan/Bengkel

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
lima (5) tahun di 
Jabatan dipatuhi

3.3 Terjemahan / Ulasan Rekod Mengandungi :

•	 Surat-Menyurat
•	 Urusan	Mesyuarat
•	 Minit	Mesyuarat/Keputusan
 /Maklum balas Mesyuarat
•	 Perancangan	Kerja	

Terjemahan
•	 Pemilihan	Tajuk	Terjemahan
•	 Pemilihan/Pelantikan	

Penterjemah
•	 Draf	Terjemahan
•	 Kelulusan	Terjemahan
•	 Ulasan	undang-undang
•	 Mesyuarat	dan	bengkel

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
lima (5) tahun di 
Jabatan dipatuhi

•	 Hasil	Terjemahan	
(Penerbitan)

Segala tindakan 
telah selesai

Satu salinan 
diserahkan kepada 

Arkib Negara 
Malaysia dalam 
tempoh satu (1) 
bulan selepas 

diterbitkan 

4 PROGRAM ADVOKASI 

4.1 Khidmat Konsultansi 
Perundangan Syariah

Rekod Mengandungi:

•	 Surat-Menyurat
•	 Pengesanan	Maklumat	

Defendan (JPN, SYABAS, 
ASTRO dan Lain-lain)

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
lima (5) tahun di 
Jabatan dipatuhi

4.2 Perkhidmatan Transit 
Sokongan Keluarga

Rekod mengandungi:

•	 Borang	Pemohonan/Bukti
•	 Kehadiran	Perbicaraan
•	 Kelulusan	Pengarah
•	 Urusan	Penyelenggaraan
•	 Kelengkapan	BSK	Transit
•	 Perkhidmatan	BSK	Transit
•	 Resit-Resit	Bayaran
•	 Urusan	Transit	BSK	JKSM
•	 Perkhidmatan	Premis	

Transit BSK di Wilayah 
Persekutuan

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dimusnahkan 
selepas tamat 
tindakan dan 

tempoh simpanan 
lima (5) tahun di 
Jabatan dipatuhi
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KUMPULAN REKOD SIRI PENTADBIRAN PERUNDANGAN 
KEHAKIMAN SYARIAH

JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL TAJUK SIRI PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

4.3 Pengurusan Dana Rekod mengandungi:

•	 Surat-menyurat
•	 Permohonan	dana
•	 Borang	dana
•	 Kelulusan	/	penolakan	JKA	/	

JKAW
•	 Rayuan	semula	permohonan
•	 Keputusan	rayuan
•	 Akuan	berkanun
•	 Urusan	pembayaran
•	 Laporan	tindakan	

penguatkuasaan

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dimusnahkan 
selepas tamat 

tindakan dan tempoh 
simpanan tujuh (7) 
tahun di Jabatan 

dipatuhi

4.4 Persidangan/ 
Muzakarah/ Wacana 
Hakim

Rekod Mengandungi:

•	 Urusan	Mesyuarat
•	 Surat-Menyurat
•	 Urusan	Mesyuarat
•	 Minit	Mesyuarat/Keputusan
 /Maklum balas Mesyuarat
•	 Kertas	Cadangan	Program
•	 Teks	Ucapan	Perutusan	

Ketua Pengarah
•	 Draf	Kertas	Kerja	/			

Pembentangan
•	 Pembentangan	Usul
•	 Perbahasan	Usul
•	 Pelantikan	AJK
•	 Keputusan	ke	atas	Usul

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dipindahkan

ke Arkib Negara

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
lima (5) tahun di 
Jabatan dipatuhi

•	 Kertas	Kerja	/	
Pembentangan

Segala tindakan 
telah selesai

Satu salinan 
diserahkan kepada 

Arkib Negara 
Malaysia dalam 
tempoh satu (1) 
bulan selepas 

diterbitkan 
4.5 Persidangan/ 

Muzakarah / Wacana 
Pegawai/Penolong/
Pembantu Syariah

Rekod Mengandungi:

•	 Urusan	Mesyuarat
•	 Surat-Menyurat
•	 Urusan	Mesyuarat
•	 Minit	Mesyuarat/Keputusan
 /Maklum balas Mesyuarat
•	 Kertas	Cadangan	Program
•	 Teks	Ucapan	Perutusan	

Ketua Pengarah
•	 Draf	Kertas	Kerja	/			

Pembentangan
•	 Pembentangan	Usul
•	 Perbahasan	Usul
•	 Pelantikan	AJK
•	 Keputusan	ke	atas	Usul

Segala tindakan 
telah selesai

Rekod dipindahkan

ke Arkib Negara

Malaysia selepas 
tamat tindakan dan 
tempoh simpanan 
lima (5) tahun di 
Jabatan dipatuhi

•	 Kertas	Kerja	/	
Pembentangan

Segala tindakan 
telah selesai

Satu salinan 
diserahkan kepada 

Arkib Negara 
Malaysia dalam 
tempoh satu (1) 
bulan selepas 

diterbitkan 
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KUMPULAN REKOD ELEKTRONIK JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

1. E-Syariah
a)Siri Kes Mal 

i. Tuntutan

Fail Mengandungi:

	 •	 Saman
	 •	 Penyata Tuntutan
	 •	 Wakalah
	 •	 Pembelaan dan Tuntutan Balas
	 •	 Jawapan kepada Pembelaan 

dan Tuntutan Balas
	 •	 Sepina
	 •	 Hujah Plaintif / Defendan
	 •	 Draf Perintah
	 •	 Nota Keterangan / Catatan 

Hakim
	 •	 Alasan Penghakiman
	 •	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal di 
Jabatan

ii. Permohonan Fail Mengandungi:

	 •	 Notis Permohonan
	 •	 Afidavit Permohonan
	 •	 Wakalah
	 •	 Notis Perakuan Segera
	 •	 Afidavit Jawapan
	 •	 Hujah Pemohon / Responden
	 •	 Tuntutan Pembelaan
	 •	 Draf Perintah
	 •	 Nota Keterangan / Catatan 

Hakim
	 •	 Alasan Penghakiman
	 •	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal di 
Jabatan

iii. Kebenaran 
Merayu

Fail Mengandungi:

	 •	 Notis Permohonan
	 •	 Afidavit Permohonan
	 •	 Afidavit Jawapan
	 •	 Wakalah Peguam Syarie
	 •	 Hujah Pemohon / Responden
	 •	 Nota Keterangan / Catatan 

Hakim
	 •	 Alasan Penghakiman
	 •	 Perintah Bersih

Keputusan 
Mahkamah 

Tinggi Syariah 
diberi

Simpan kekal di 
Jabatan

iv. Semakan
Fail Mengandungi:

	 •	 Surat Permohonan Semakan 
oleh Hakim Bicara (jika 
berkaitan)

	 •	 Notis Permohonan
	 •	 Afidavit
	 •	 Wakalah Peguam Syarie
	 •	 Nota Keterangan / Catatan 

Hakim
	 •	 Alasan Penghakiman
	 •	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal di 
Jabatan
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KUMPULAN REKOD ELEKTRONIK
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

v. Rayuan Fail Mengandungi:

	 •	 Notis Rayuan
	 •	 Wakalah Peguam Syarie
	 •	 Nota Keterangan
	 •	 Alasan Penghakiman Kes yang 

dirayu
	 •	 Alasan Rayuan
	 •	 Notis Rayuan Balas
	 •	 Rekod Rayuan
	 •	 Pelantikan Hakim Rayuan 

*(untuk Mahkamah Rayuan 
Syariah sahaja)

	 •	 Hujah Perayu / Responden
	 •	 Alasan Penghakiman
	 •	 Keputusan Penghakiman
	 •	 Draf Perintah
	 •	 Nota Keterangan / Catatan 

Hakim
	 •	 Alasan Penghakiman
	 •	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan

Simpan kekal di 
Jabatan

E-Syariah

b) Siri Kes Jenayah 

i) Kes Jenayah

Fail Mengandungi:

	 •	 Kertas Pertuduhan
	 •	 Fakta Kes
	 •	 Bon Berkaitan
	 •	 Waran Berkaitan
	 •	 Wakalah Peguam Syarie
	 •	 Hujah Pendakwa Syarie
  / Orang Kena Tuduh
	 •	 Draf Perintah
	 •	 Nota Keterangan / Catatan 

Hakim
	 •	 Alasan Penghakiman
	 •	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 
diberi atau / 

dan sehingga 
tempoh 

pelaksanaan 
hukuman 

selesai dengan 
sempurna

Simpan kekal di 
Jabatan

ii. Kebenaran Merayu Fail Mengandungi:

	 •	 Notis Permohonan
	 •	 Afidavit	Permohonan
	 •	 Afidavit	Jawapan
	 •	 Wakalah Peguam Syarie
	 •	 Hujah Pemohon / Responden
	 •	 Nota Keterangan / Catatan 

Hakim
	 •	 Alasan Penghakiman
	 •	 Perintah Bersih

Simpan kekal di 
Jabatan
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JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN FUNGSIAN

BIL Tajuk Siri PERIHAL REKOD TAMAT 
TINDAKAN

TINDAKAN 
PELUPUSAN

iii. Semakan Fail Mengandungi:

	 •	 Surat Permohonan
  Semakan oleh Hakim Bicara 

(jika berkaitan)
	 •	 Notis Permohonan
	 •	 Afidavit
	 •	 Wakalah Peguam Syarie
	 •	 Nota Keterangan / Catatan 

Hakim
	 •	 Alasan Penghakiman
	 •	 Perintah Bersih

Keputusan 
mahkamah 

difailkan 

Simpan kekal di 
Jabatan

iv. Rayuan Fail Mengandungi:

	 •	 Notis Rayuan
	 •	 Wakalah Peguam Syarie
	 •	 Nota Keterangan
	 •	 Alasan Penghakiman Kes yang 

Dirayu
	 •	 Petisyen Rayuan
	 •	 Notis  Rayuan Balas
	 •	 Rekod Rayuan
	 •	 Pelantikan Hakim Rayuan 

*(untuk Mahkamah Rayuan 
Syariah sahaja)

	 •	 Hujah Perayu / Responden
	 •	 Alasan Penghakiman
	 •	 Keputusan Penghakiman
	 •	 Draf Perintah
	 •	 Nota Keterangan / Catatan 

Hakim
	 •	 Alasan Penghakiman
	 •	 Perintah Bersih

Keputusan 
Mahkamah 

Rayuan Syariah 
diberi 

Simpan kekal di 
Jabatan
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172  

Lampiran 1  
Arkib 2/08        

                                                                                                                                                                                                  
FORMAT 

 
BORANG PERMOHONAN BAGI PEMUSNAHAN REKOD AWAM 

 
 

BUTIR-BUTIR 
JABATAN 

 
Untuk Kegunaan Arkib 
Negara 

 
Tarikh Terima: 

 
(1) Kementerian/Jabatan/Agensi: 

Jabatan Kehakiman Syariah 
Malaysia 

 
(2) Bahagian/Cawangan/Unit: 

Seksyen Rekod, Bahagian 
Pendaftaran Keurusetiaan dan 
Rekod 

 
(3) Pewujud rekod [Jika tidak sama dengan (1)]: - 

 
MAKLUMAT MENGENAI REKOD 

 
(4) Nama dan No. Jadual Pelupusan Rekod: Jadual Pelupusan Rekod Urusan Fungsian Jabatan 
Kehakiman Syariah Malaysia Tahun 2020 

 
 

Bil. 
(5) 

 
Tajuk 
Siri (6) 

 
Tahun Diliputi 

(7) 

 
Tempoh 

Pengekalan 
Yang 

Ditentukan 
Dalam 
Jadual 

(8) 

 
Unit Rekod 

(9) 

 
Meter 

Panjang 
Rekod 

(10) 

 
Daripada 

 
Kepada 

1.  Kod 001 Rayuan Mal 2000 2002 7 Tahun 10 0.4 m.p  

2.  Kod 010 Permohonan 
Pengesahan / Perintah Nikah 
 

1998 2012 7 Tahun 100 4.5 m.p  

     Jumlah Unit 
Rekod: 
110 Fail 

Ukuran 
Meter 
Panjang 
Rekod: 4.9 
m.p 

 
(11) Mengikut seksyen 25 dan 26, Akta Arkib Negara 2003 [Akta 629], saya mengemukakan 

permohonan ini bagi pemusnahan rekod di atas: 
 
 

Nama Pegawai: Nahariah Binti Abdul Jabar Tandatangan dan Meterai/Cap Jabatan: 
Cop 

Jabatan 
Jawatan: Pegawai Rekod Jabatan Tarikh: 10.7.2020 
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173  

 
Lampiran 1(a) 

 
PENERANGAN 

 
Arkib 2/08 – BORANG PERMOHONAN BAGI PEMUSNAHAN REKOD AWAM 

 
1) Kementerian/Jabatan/Agensi: Nama Kementerian/Jabatan/Agensi/ Organisasi yang memohon. 

 
Contoh: Nama Jab/Agensi : Jabatan Kehakiman Syariah Malaysia 

 
2) Bhg/Caw/Unit: Bahagian/cawangan/unit yang terdapat dalam sesuatu jabatan/agensi yang memohon. 

 
Contoh: Nama Bhg/Caw/Unit : Seksyen Rekod, Bahagian Pendaftaran Keurusetiaan dan Rekod 

 
3) Pewujud Rekod [Jika tidak sama dengan (1)]: Kementerian/Jabatan/Agensi yang mewujudkan atau 

menguruskan rekod mengikut fungsi dan aktvitinya tetapi fungsi/aktivitinya telah diberhentikan kerana 
‘jumud’ atau fungsinya telah diambilalih oleh jabatan lain. Rekod-rekod tersebut disimpan dan dijaga oleh 
jabatan yang menyenaraikan rekod tersebut. 

 
Contoh: Suruhanjaya Keretapi Malaysia telah dijumudkan dan rekod-rekodnya disimpan dan di bawah 

kawalan Suruhanjaya Perkhidmatan Awam. Oleh itu, Suruhanjaya Perkhidmatan Awam 
bertanggungjawab mengambil tindakan pelupusan bagi rekod-rekod Suruhanjaya Keretapi 
Malaysia. 

 
4) Nama dan No. Jadual Pelupusan Rekod : Nama dan Nombor Jadual Pelupusan Rekod yang diberi oleh 

Arkib Negara Malaysia kepada jabatan/agensi. 
 

5) Bil: Bilangan nombor seturut. 
 

6) Tajuk Siri: Tuliskan Kod, No. Bil Perkara dan Tajuk Siri seperti yang terdapat dalam dalam Jadual 
Pelupusan Rekod Urusan Fungsian. 

 
Contoh: (1.1) Pembangunan Industri Penjagaan Kesihatan 

 
Bil./ Bil. perkara di bawah tajuk siri 

 
Tajuk siri seperti dalam JPR Urusan 
Fungsian 

 
7) Tahun Diliputi (Drpd Kpd): tahun terawal dan terakhir rekod dalam tajuk siri yang disenaraikan. 

 
8) Tempoh Pengekalan Yang Ditentukan Dalam Jadual: Rujuk dalam ruangan Tindakan Pelupusan dalam 

Jadual Pelupusan Rekod. 
 

9) Unit Rekod: Merujuk kepada bilangan unit rekod dalam setiap siri. 
 
10) Meter Panjang Rekod: 

 
i. Jumlah Rekod – Bilangan unit rekod dalam setiap siri 

 
ii. Meter Panjang – Ukuran matrik meter panjang bagi rekod. Ukuran ini diperolehi dengan cara 

menyusun secara menegak. 

11) Ruangan ini hendaklah diisi oleh pegawai yang bertanggungjawab membuat permohonan pemusnahan rekod. 

 

Catatan: Bagi tujuan permohonan pelupusan berdasarkan Jadual Pelupusan Rekod (JPR), tempoh 
pengekalan yang berdasarkan kiraan tahun hendaklah mengambil kira genap 12 bulan dari tempoh fail 
ditutup/ tamat tindakan. 
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Lampiran 2 

Arkib 3/08   
FORMAT 

 
BORANG PERMOHONAN BAGI PEMUSNAHAN REKOD ELEKTRONIK 

 
 

BUTIR-BUTIR 
JABATAN 

 
Untuk Kegunaan 
Negara 

 
Tarikh Terima: 

 
Arkib 

 
(1)Kementerian/Jabatan/Agensi: 

 
(2) Bahagian/Cawangan/Unit: 

 
(3) Alamat : 

 
(4) 
Pewujud 
dengan 
(1)]: 

 
Rekod 

 
[Jika 

 
tidak 

 
sama 

 
(5) Telefon: 

 
(6) No. Faksimili: 

 
(7) Alamat e-mel: 

 
MAKLUMAT MENGENAI REKOD 

 
(8) Nama dan No. Jadual Pelupusan Rekod: 

 
(9) Tajuk Siri: 

 
(10) Sistem Aplikasi: 

 
(11) Format Rekod: 

 
(12) Jumlah/Saiz dalam Bit: 

 
(13) Jenis Media: 

 
(14) Jumlah Unit Media: 

 
(15) Tarikh Diliputi: 

 
(16) Peringkat Keselamatan: 

 
(17) Lokasi Rekod: 

 
(18) Sebab Pelupusan: 

 
(19) Tempoh Pengekalan Yang Ditentukan Dalam Jadual: 

 
(20) Perihal Rekod: 

[ Sila lengkapkan Lampiran] 

(21) Mengikut seksyen 25 dan 26, Akta Arkib Negara 2003 [Akta 629], saya mengemukakan permohonan ini 
bagi pemusnahan rekod di atas: 

 
Nama Pegawai: Tandatangan dan Meterai/Cap Jabatan: 

 
Jawatan: Tarikh: 
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(15) Tarikh Diliputi: Merujuk kepada tarikh terawal dan tarikh terakhir bagi rekod yang 

disenaraikan. 
 

(16) Peringkat Keselamatan : Merujuk kepada peringkat  pengelasan rekod/dokumen 
sama ada Terbuka, Terhad, Sulit, Rahsia, dan Rahsia Besar. 

 
(17) Lokasi Rekod : Merujuk kepada lokasi rekod/media storan di mana rekod disimpan. 

 
(18) Sebab Pelupusan : Merujuk kepada sebab-sebab memohon pelupusan seperti telah 

tamat tindakan, tidak diperlukan untuk rujukan, media telah rosak, tidak boleh dibaca, 
telah disalin kepada format baru/migrasi dan sebagainya serta masih tertakluk dalam 
jadual. 

 
(19) Tempoh Pengekalan Yang Ditentukan Dalam Jadual: Merujuk kepada tindakan 

pelupusan dalam Jadual Pelupusan Rekod. 
 

(20) Perihal Rekod: (Sila lengkapkan lampiran – Senarai Perihal Bagi Pemusnahan 
Rekod Elektronik) 

 
(i) Bil : Bilangan nombor seturut. 

 
(ii) No. Rujukan Unit Media : Nombor rujukan unit media

 yang disenaraikan. 
 

(iii) Tajuk Media/Perihal Rekod Setiap Media : Merujuk kepada tajuk rekod dan 
keterangan ringkas kandungan bagi setiap rekod yang disenaraikan. 

 
(iv) Tarikh Diliputi (Drp Kpd): Merujuk kepada tarikh terawal dan tarikh 

terakhir bagi rekod yang disenaraikan. 
 

(v) Keadaan Media (Baik/Rosak) : Status keadaan media. 
 
 

(21) Ruangan ini hendaklah diisi oleh pegawai yang bertanggungjawab membuat 
permohonan pemusnahan rekod. 

 
 

*Nota: Setiap permohonan pelupusan hendaklah diisi dengan lengkap dan bertaip. 
Permohonan yang bertulisan tangan tidak akan diambil tindakan dan jabatan 
perlu menyediakannya semula mengikut peraturan yang ditetapkan. 
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Lampiran 2(a) 
 
 

PENERANGAN 
 

Arkib 3/08 – BORANG PERMOHONAN BAGI PEMUSNAHAN REKOD ELEKTRONIK 
 
 

(1) Kementerian/Jabatan/Agensi : Nama Kementerian/Jabatan/Agensi yang 
memohon.  
 
Contoh : Nama Jab/Agensi   : Jabatan Kehakiman Syariah Malaysia  

 
(2) Bahagian/Cawangan/Unit : Bahagian/cawangan/unit yang terdapat dalam sesuatu 

Kementerian/Jabatan/Agensi yang memohon. 
 
Contoh : Nama Bhg/Caw/Unit    :   Seksyen Rekod, Bahagian Pendaftaran 
Keurusetiaan dan Rekod  

 
(3) Alamat : Alamat Kementerian/Jabatan/Agensi/Organisasi yang memohon 

pemusnahan. 
 

(4) Pewujud Rekod [Jika tidak sama dengan (1)]: Kementerian/Jabatan/Agensi asal 
yang mewujudkan atau menguruskan rekod tetapi fungsi/aktivitinya telah 
diberhentikan kerana ‘jumud’ atau fungsinya telah diambilalih oleh jabatan yang 
baru/lain. Jabatan yang mengambilalih fungsi/aktiviti berkenaan perlu mengisi nama 
Kementerian/Jabatan/Agensi asal. 

 
Contoh: Suruhanjaya Keretapi Malaysia telah dijumudkan dan rekod-rekodnya 

disimpan dan di bawah kawalan Suruhanjaya Perkhidmatan Awam. Oleh 
itu, Suruhanjaya Perkhidmatan Awam bertanggungjawab mengambil 
tindakan pelupusan perlu menyatakan Suruhanjaya Keretapi Malaysia 
sebagai “pewujud rekod”. 

 

(5) Telefon: Nombor telefon Kementerian/Jabatan/Agensi/ Bahagian/ Cawangan/ Unit 
yang memohon pemusnahan. 

 
(6) No. Faksimili : Nombor faksimili Kementerian/Jabatan/Agensi/Bahagian/ 

Cawangan/Unit yang memohon pemusnahan. 

(7) Alamat e-mel : Alamat e-mel pegawai yang bertanggungjawab. 

(8) Nama dan No. Jadual Pelupusan Rekod : Nama dan Nombor Jadual Pelupusan 
Rekod yang diluluskan oleh Arkib Negara Malaysia kepada 
Kementerian/Jabatan/Agensi. 

 
(9) Tajuk Siri: Tajuk Siri yang terdapat dalam Jadual Pelupusan Rekod. 

 
(10) Sistem Aplikasi : Merujuk kepada sistem aplikasi di mana rekod yang disenaraikan 

diwujud atau disimpan. 
 

(11) Format Rekod : Format rekod yang disenaraikan seperti .tiff, .jpeg, .pdf, .mpeg, doc, 
.mdf; dan sebagainya. 

 
(12) Jumlah/Saiz dalam Bit : Jumlah/Saiz dalam bit bagi rekod yang disenaraikan. 

 
(13) Jenis Media : Media storan bagi rekod yang disenaraikan seperti pita magnetik, CD, 

DVD, disket dan sebagainya. 
 

(14) Jumlah Unit Media : Jumlah unit media keseluruhan bagi rekod yang disenaraikan 
(merujuk kepada item 13 di atas). 
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Lampiran 2(a) 
 
 

PENERANGAN 
 

Arkib 3/08 – BORANG PERMOHONAN BAGI PEMUSNAHAN REKOD ELEKTRONIK 
 
 

(1) Kementerian/Jabatan/Agensi : Nama Kementerian/Jabatan/Agensi yang 
memohon.  
 
Contoh : Nama Jab/Agensi   : Jabatan Kehakiman Syariah Malaysia  

 
(2) Bahagian/Cawangan/Unit : Bahagian/cawangan/unit yang terdapat dalam sesuatu 

Kementerian/Jabatan/Agensi yang memohon. 
 
Contoh : Nama Bhg/Caw/Unit    :   Seksyen Rekod, Bahagian Pendaftaran 
Keurusetiaan dan Rekod  

 
(3) Alamat : Alamat Kementerian/Jabatan/Agensi/Organisasi yang memohon 

pemusnahan. 
 

(4) Pewujud Rekod [Jika tidak sama dengan (1)]: Kementerian/Jabatan/Agensi asal 
yang mewujudkan atau menguruskan rekod tetapi fungsi/aktivitinya telah 
diberhentikan kerana ‘jumud’ atau fungsinya telah diambilalih oleh jabatan yang 
baru/lain. Jabatan yang mengambilalih fungsi/aktiviti berkenaan perlu mengisi nama 
Kementerian/Jabatan/Agensi asal. 

 
Contoh: Suruhanjaya Keretapi Malaysia telah dijumudkan dan rekod-rekodnya 

disimpan dan di bawah kawalan Suruhanjaya Perkhidmatan Awam. Oleh 
itu, Suruhanjaya Perkhidmatan Awam bertanggungjawab mengambil 
tindakan pelupusan perlu menyatakan Suruhanjaya Keretapi Malaysia 
sebagai “pewujud rekod”. 

 

(5) Telefon: Nombor telefon Kementerian/Jabatan/Agensi/ Bahagian/ Cawangan/ Unit 
yang memohon pemusnahan. 

 
(6) No. Faksimili : Nombor faksimili Kementerian/Jabatan/Agensi/Bahagian/ 

Cawangan/Unit yang memohon pemusnahan. 

(7) Alamat e-mel : Alamat e-mel pegawai yang bertanggungjawab. 

(8) Nama dan No. Jadual Pelupusan Rekod : Nama dan Nombor Jadual Pelupusan 
Rekod yang diluluskan oleh Arkib Negara Malaysia kepada 
Kementerian/Jabatan/Agensi. 

 
(9) Tajuk Siri: Tajuk Siri yang terdapat dalam Jadual Pelupusan Rekod. 

 
(10) Sistem Aplikasi : Merujuk kepada sistem aplikasi di mana rekod yang disenaraikan 

diwujud atau disimpan. 
 

(11) Format Rekod : Format rekod yang disenaraikan seperti .tiff, .jpeg, .pdf, .mpeg, doc, 
.mdf; dan sebagainya. 

 
(12) Jumlah/Saiz dalam Bit : Jumlah/Saiz dalam bit bagi rekod yang disenaraikan. 

 
(13) Jenis Media : Media storan bagi rekod yang disenaraikan seperti pita magnetik, CD, 

DVD, disket dan sebagainya. 
 

(14) Jumlah Unit Media : Jumlah unit media keseluruhan bagi rekod yang disenaraikan 
(merujuk kepada item 13 di atas). 
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(15) Tarikh Diliputi: Merujuk kepada tarikh terawal dan tarikh terakhir bagi rekod yang 

disenaraikan. 
 

(16) Peringkat Keselamatan : Merujuk kepada peringkat  pengelasan rekod/dokumen 
sama ada Terbuka, Terhad, Sulit, Rahsia, dan Rahsia Besar. 

 
(17) Lokasi Rekod : Merujuk kepada lokasi rekod/media storan di mana rekod disimpan. 

 
(18) Sebab Pelupusan : Merujuk kepada sebab-sebab memohon pelupusan seperti telah 

tamat tindakan, tidak diperlukan untuk rujukan, media telah rosak, tidak boleh dibaca, 
telah disalin kepada format baru/migrasi dan sebagainya serta masih tertakluk dalam 
jadual. 

 
(19) Tempoh Pengekalan Yang Ditentukan Dalam Jadual: Merujuk kepada tindakan 

pelupusan dalam Jadual Pelupusan Rekod. 
 

(20) Perihal Rekod: (Sila lengkapkan lampiran – Senarai Perihal Bagi Pemusnahan 
Rekod Elektronik) 

 
(i) Bil : Bilangan nombor seturut. 

 
(ii) No. Rujukan Unit Media : Nombor rujukan unit media

 yang disenaraikan. 
 

(iii) Tajuk Media/Perihal Rekod Setiap Media : Merujuk kepada tajuk rekod dan 
keterangan ringkas kandungan bagi setiap rekod yang disenaraikan. 

 
(iv) Tarikh Diliputi (Drp Kpd): Merujuk kepada tarikh terawal dan tarikh 

terakhir bagi rekod yang disenaraikan. 
 

(v) Keadaan Media (Baik/Rosak) : Status keadaan media. 
 
 

(21) Ruangan ini hendaklah diisi oleh pegawai yang bertanggungjawab membuat 
permohonan pemusnahan rekod. 

 
 

*Nota: Setiap permohonan pelupusan hendaklah diisi dengan lengkap dan bertaip. 
Permohonan yang bertulisan tangan tidak akan diambil tindakan dan jabatan 
perlu menyediakannya semula mengikut peraturan yang ditetapkan. 
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Lampiran 2(a) 
 
 

PENERANGAN 
 

Arkib 3/08 – BORANG PERMOHONAN BAGI PEMUSNAHAN REKOD ELEKTRONIK 
 
 

(1) Kementerian/Jabatan/Agensi : Nama Kementerian/Jabatan/Agensi yang 
memohon.  
 
Contoh : Nama Jab/Agensi   : Jabatan Kehakiman Syariah Malaysia  

 
(2) Bahagian/Cawangan/Unit : Bahagian/cawangan/unit yang terdapat dalam sesuatu 

Kementerian/Jabatan/Agensi yang memohon. 
 
Contoh : Nama Bhg/Caw/Unit    :   Seksyen Rekod, Bahagian Pendaftaran 
Keurusetiaan dan Rekod  

 
(3) Alamat : Alamat Kementerian/Jabatan/Agensi/Organisasi yang memohon 

pemusnahan. 
 

(4) Pewujud Rekod [Jika tidak sama dengan (1)]: Kementerian/Jabatan/Agensi asal 
yang mewujudkan atau menguruskan rekod tetapi fungsi/aktivitinya telah 
diberhentikan kerana ‘jumud’ atau fungsinya telah diambilalih oleh jabatan yang 
baru/lain. Jabatan yang mengambilalih fungsi/aktiviti berkenaan perlu mengisi nama 
Kementerian/Jabatan/Agensi asal. 

 
Contoh: Suruhanjaya Keretapi Malaysia telah dijumudkan dan rekod-rekodnya 

disimpan dan di bawah kawalan Suruhanjaya Perkhidmatan Awam. Oleh 
itu, Suruhanjaya Perkhidmatan Awam bertanggungjawab mengambil 
tindakan pelupusan perlu menyatakan Suruhanjaya Keretapi Malaysia 
sebagai “pewujud rekod”. 

 

(5) Telefon: Nombor telefon Kementerian/Jabatan/Agensi/ Bahagian/ Cawangan/ Unit 
yang memohon pemusnahan. 

 
(6) No. Faksimili : Nombor faksimili Kementerian/Jabatan/Agensi/Bahagian/ 

Cawangan/Unit yang memohon pemusnahan. 

(7) Alamat e-mel : Alamat e-mel pegawai yang bertanggungjawab. 

(8) Nama dan No. Jadual Pelupusan Rekod : Nama dan Nombor Jadual Pelupusan 
Rekod yang diluluskan oleh Arkib Negara Malaysia kepada 
Kementerian/Jabatan/Agensi. 

 
(9) Tajuk Siri: Tajuk Siri yang terdapat dalam Jadual Pelupusan Rekod. 

 
(10) Sistem Aplikasi : Merujuk kepada sistem aplikasi di mana rekod yang disenaraikan 

diwujud atau disimpan. 
 

(11) Format Rekod : Format rekod yang disenaraikan seperti .tiff, .jpeg, .pdf, .mpeg, doc, 
.mdf; dan sebagainya. 

 
(12) Jumlah/Saiz dalam Bit : Jumlah/Saiz dalam bit bagi rekod yang disenaraikan. 

 
(13) Jenis Media : Media storan bagi rekod yang disenaraikan seperti pita magnetik, CD, 

DVD, disket dan sebagainya. 
 

(14) Jumlah Unit Media : Jumlah unit media keseluruhan bagi rekod yang disenaraikan 
(merujuk kepada item 13 di atas). 
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Lampiran 2(a) 
 
 

PENERANGAN 
 

Arkib 3/08 – BORANG PERMOHONAN BAGI PEMUSNAHAN REKOD ELEKTRONIK 
 
 

(1) Kementerian/Jabatan/Agensi : Nama Kementerian/Jabatan/Agensi yang 
memohon.  
 
Contoh : Nama Jab/Agensi   : Jabatan Kehakiman Syariah Malaysia  

 
(2) Bahagian/Cawangan/Unit : Bahagian/cawangan/unit yang terdapat dalam sesuatu 

Kementerian/Jabatan/Agensi yang memohon. 
 
Contoh : Nama Bhg/Caw/Unit    :   Seksyen Rekod, Bahagian Pendaftaran 
Keurusetiaan dan Rekod  

 
(3) Alamat : Alamat Kementerian/Jabatan/Agensi/Organisasi yang memohon 

pemusnahan. 
 

(4) Pewujud Rekod [Jika tidak sama dengan (1)]: Kementerian/Jabatan/Agensi asal 
yang mewujudkan atau menguruskan rekod tetapi fungsi/aktivitinya telah 
diberhentikan kerana ‘jumud’ atau fungsinya telah diambilalih oleh jabatan yang 
baru/lain. Jabatan yang mengambilalih fungsi/aktiviti berkenaan perlu mengisi nama 
Kementerian/Jabatan/Agensi asal. 

 
Contoh: Suruhanjaya Keretapi Malaysia telah dijumudkan dan rekod-rekodnya 

disimpan dan di bawah kawalan Suruhanjaya Perkhidmatan Awam. Oleh 
itu, Suruhanjaya Perkhidmatan Awam bertanggungjawab mengambil 
tindakan pelupusan perlu menyatakan Suruhanjaya Keretapi Malaysia 
sebagai “pewujud rekod”. 

 

(5) Telefon: Nombor telefon Kementerian/Jabatan/Agensi/ Bahagian/ Cawangan/ Unit 
yang memohon pemusnahan. 

 
(6) No. Faksimili : Nombor faksimili Kementerian/Jabatan/Agensi/Bahagian/ 

Cawangan/Unit yang memohon pemusnahan. 

(7) Alamat e-mel : Alamat e-mel pegawai yang bertanggungjawab. 

(8) Nama dan No. Jadual Pelupusan Rekod : Nama dan Nombor Jadual Pelupusan 
Rekod yang diluluskan oleh Arkib Negara Malaysia kepada 
Kementerian/Jabatan/Agensi. 

 
(9) Tajuk Siri: Tajuk Siri yang terdapat dalam Jadual Pelupusan Rekod. 

 
(10) Sistem Aplikasi : Merujuk kepada sistem aplikasi di mana rekod yang disenaraikan 

diwujud atau disimpan. 
 

(11) Format Rekod : Format rekod yang disenaraikan seperti .tiff, .jpeg, .pdf, .mpeg, doc, 
.mdf; dan sebagainya. 

 
(12) Jumlah/Saiz dalam Bit : Jumlah/Saiz dalam bit bagi rekod yang disenaraikan. 

 
(13) Jenis Media : Media storan bagi rekod yang disenaraikan seperti pita magnetik, CD, 

DVD, disket dan sebagainya. 
 

(14) Jumlah Unit Media : Jumlah unit media keseluruhan bagi rekod yang disenaraikan 
(merujuk kepada item 13 di atas). 
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Lampiran 3  
Arkib 11/08 

 
 

BORANG PERMOHONAN BAGI PEMINDAHAN REKOD AWAM 
 

 

 
BUTIR-BUTIR 

JABATAN 

 
Untuk Kegunaan Arkib 

Negara Tarikh Terima: 

 
No. Penerimaan: 

 
(1)  Kementerian/Jabatan/Agensi: 

Jabatan Kehakiman Syariah 
Malaysia 

 
(2) Bahagian/Cawangan/Unit: 

Seksyen Rekod, Bahagian 
Pendaftaran Keurusetiaan dan 
Rekod 

MAKLUMAT MENGENAI REKOD 

 
(3) No. Penerimaan:  

 
(4) Nama dan No. Jadual Pelupusan 

Rekod: Jadual Pelupusan 
Rekod 

 Urusan Fungsian JKSM 2020 

 
(5) Tahun Diliputi:25.2.2016 - 
14.9.2016 

 
(6) Ukuran Rekod: 

…0.05m.p……. (meter 
panjang/ unit/ lembar) 

 
 

(7) Peringkat Keselamatan: 
Terbuka 

 
(8) Jenis dan Format Rekod: Fail 

 
Bil. (9) 

 
No.Fail/Rujukan/Siri 

(10) 

 
Tajuk/Perkara (11) 

 
Tarikh (12) 

 
Bil.Lampiran/ 
Lembar/Unit 

(13) 
 Daripada 

 
Kepada 

 
 

1. 
 

JKSM.100-6/1/1 
 

Buku Kausa  
 

 
28.1.2000 

 
30.9.2000 

 
45 

 
2. 

 
JKSM.100-6/1/6 

 

 
Penyelidikan Kes Faraid 

 
5.1.2001 

 
30.5.2001 

20 

 
 
 

     

 
 
 

     

 
(14)     Mengikut seksyen 28 (1) dan (2), Akta Arkib Negara 2003 [Akta 629], saya mengemukakan 

permohonan ini bagi pemindahan rekod di atas: 
 

Nama Pegawai:  Nahariah Binti Abdul Jabar  Tandatangan dan Meterai/Cap Rasmi Jabatan:  
 

Jawatan :  Pegawai Rekod Jabatan  Tarikh: 12.6.2020 
 

 
Cop 

Jabatan 
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Lampiran 3 (a) 

 
 

PENERANGAN 
 

Arkib 11/08 – BORANG PERMOHONAN BAGI PEMINDAHAN REKOD AWAM 
 

Borang Permohonan Pemindahan Rekod ini digunakan untuk rekod dalam bentuk fail, kartografi, senibina, 
pandang dengar dan terbitan. 

 
(1) Kementerian/Jabatan/Agensi: Nama Kementerian/Jabatan/Agensi yang memohon. 

 
Contoh : Nama Jabatan/Agensi :  Jabatan Kehakiman Syariah Malaysia 

 
(2) Bhg/Caw/Unit: Bahagian/cawangan/unit yang terdapat dalam sesuatu jabatan/ agensi yang memohon. 

 
Contoh : Nama Bhg/Caw/Unit    : Seksyen Rekod, Bahagian Pendaftaran Keurusetiaan dan Rekod  

 
(3) No. Penerimaan: Nombor yang diberi oleh Arkib Negara Malaysia kepada jabatan/agensi Kerajaan bagi 

pemindahan. 
 

(4) Nama dan No. Jadual Pelupusan Rekod: Merujuk kepada nama dan nombor JPR jabatan/agensi Kerajaan 
yang diberi oleh Arkib Negara Malaysia (sekiranya berkenaan). 

 
(5) Tarikh Diliputi: tarikh terawal dan terakhir rekod dalam ruangan. 

 
(6) Ukuran Rekod: Rekod yang dipindahkan dalam ukuran meter panjang, jumlah, unit atau lembar/keping. 

 
(7) Peringkat Keselamatan: Merujuk kepada peringkat pengelasan rekod/dokumen sama ada Terbuka, 

Terhad, Sulit. Rahsia. Rahsia Besar. 
 

(8) Jenis dan Format Rekod: contohnya fail; kartografi seperti peta; senibina seperti lakaran lukisan pelan; 
bahan pandang dengar seperti kaset, piring hitam, cakera padat, video, filem, pita dan gambar; dan terbitan. 

 
(9) Bil.: Bilangan nombor turutan. 

 
(10) No. Fail/Rujukan/Siri: nombor atau abjad atau kombinasi kedua-duanya sekali yang dicatat di atas 

fail/peta/lukisan/bahan pandang dengar. 
 

(11) Tajuk/Perkara: Perkara yang dicatatkan di atas fail/lembaran peta/lukisan/bahan pandang dengar bagi 
menggambarkan isi kandungannya. 

 
(12) Tarikh (Drpd/ Kpd): tahun terawal sehingga tahun terakhir rekod dalam setiap no. Fail/rujukan/siri. 

 
(13) Bil. Lampiran/ Lembar/ Unit: Merujuk kepada jumlah bil.lampiran/lembar/unit rekod. 

 
(14) Ruangan ini hendaklah diisi oleh pegawai yang bertanggungjawab membuat permohonan pemusnahan 

rekod. 
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Lampiran 4  
Arkib 12/08 

 
PENENTUSAHAN PEMUSNAHAN REKOD AWAM 

 
 

BUTIR-BUTIR JABATAN 
 

(1) Kementerian/Jabatan/Agensi: 
 

Jabatan Kehakiman Syariah Malaysia 

 
(2)Bahagian/Cawangan/Unit: 

Seksyen Rekod, Bahagian 
Pendaftaran Keurusetiaan 
dan Rekod 

 
MAKLUMAT MENGENAI REKOD 

 
(3) Surat Kebenaran Pemusnahan: 

 
3.1 No. Rujukan: ANM.600-6/5/76 (6) 3.2 Tarikh: 7 Julai 2020 

 
(4) Perihal Rekod: Bekenaan dengan Program Pembangunan Tanam Semula 

 
(5) Meter Panjang Rekod Yang Dimusnahkan: 1.05 m.p 

 
(6) Peringkat Keselamatan: Terbuka 

(7)    Kaedah Pemusnahan :    

      Dibakar  Dirincih Dikitar semula Dijual  Dipadamkan 

No Resit (Jika Dijual):………................ 
 

(8) Tarikh Pemusnahan: 12.6.2020 
 

(9) Tempat Pemusnahan: Infodel Management  
                                             Sdn Bhd 
 

 
PEGAWAI YANG MELAKSANAKAN PEMUSNAHAN 

 
(10) Nama Pegawai: Siti Solehah binti Md Rashid 
       Tandatangan: solehah 
       Jawatan: Pembantu Syariah 

 
(11) Nama Saksi: Siti Masitah Binti Md Kassim 
       Tandatangan: masitah 
        Jawatan:Penolong Pengarah Kanan 

 
PENENTUSAHAN 

 
 (12) Saya mengesahkan bahawa rekod di atas telah dimusnahkan dengan sewajarnya mengikut Seksyen 25 dan 

26, Akta Arkib Negara 2003 [Akta 629]: 
 

Nama Pegawai:Sofian Binti Ahmad               Tandatangan dan Meterai/Cap Jabatan: sofian  
 
Jawatan: Ketua Penolong Pengarah Tarikh: 12.7.2020 
               
 
 
 

 
 

 
 

Cop 
Jabatan 
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Lampiran 4 (a) 
 

 
PENERANGAN 

 
Arkib 12/08 – BORANG PENENTUSAHAN PEMUSNAHAN REKOD AWAM 

 
1) Kementerian/Jabatan/Agensi: Nama Kementerian/Jabatan/Agensi yang memohon.  

 
Contoh: Nama Kem/Jab /Agensi : Jabatan Kehakiman Syariah Malaysia 

 
2) Bahagian/Cawangan/Unit: Bahagian/cawangan/unit yang terdapat dalam sesuatu 

Kementerian/Jabatan/Agensi yang memohon.  
 
Contoh: Nama Bhg/Caw/Unit  : Seksyen Rekod, Bahagian Pendaftaran Keurusetiaan dan Rekod 

 
3) Surat Kebenaran Bagi Pemusnahan: 
 

(3.1) No. Rujukan : Merujuk kepada nombor rujukan surat kebenaran pemusnahan dari Arkib 
Negara. 

 
(3.2) Tarikh : Tarikh surat kebenaran pemusnahan dari Arkib Negara. 

 
4) Perihal Rekod : Merujuk kepada keterangan dan penjelasan ringkas mengenai isi kandungan, jenis dan 

bentuk rekod yang telah dimusnahkan. 
 
5) Meter Panjang Rekod Yang Dimusnahkan : Merujuk kepada ukuran meter  panjang (linear metre) rekod 

yang telah dimusnahkan (Jabatan juga boleh menyatakan jumlah unit rekod/fail). 
 
6) Peringkat Keselamatan : Merujuk kepada peringkat pengelasan rekod/dokumen sama ada Terbuka, 

Terhad, Sulit, Rahsia, dan Rahsia Besar. 
 
7) Kaedah Pemusnahan : Sila tandakan kaedah pemusnahan rekod atau sekiranya ada kaedah lain yang 

digunakan sila nyatakan. 
 
8) Tarikh Pemusnahan : Merujuk kepada tarikh melaksanakan perbuatan memusnahkan. 
 
9) Tempat Pemusnahan : Merujuk kepada lokasi di mana rekod dimusnahkan. 
 
10) & 11) Pegawai Yang Menjalankan Pemusnahan : Merujuk kepada pengesahan pemusnahan oleh pegawai 

dan saksi yang melaksanakan pemusnahan rekod. 
 
12) Penentusahan: Merujuk kepada pengesahan pemusnahan oleh pegawai penyelia 
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Fail/ Rekod Tidak 
Aktif 

Pengasingan rekod 
mengikut siri dalam 

JPR Urusan Fungsian 

Pemusnahan 
• Pemusnahan Rekod 

Awam 
- Borang Arkib 2/08 

• Pemusnahan 
Rekod Elektronik 
- Borang Arkib 3/08 

Pemindahan 
Penyenaraian Rekod 
• Borang Arkib 11/08 

Permohonan 
pemindahan rekod 

Memohon Kebenaran 
Pemusnahan 

Kebenaran 
Pemusnahan 

Kebenaran 
pemindahan rekod 

Pemusnahan 
dilakukan 

Pemindahan Rekod ke 
ANM 

• Penetapan tarikh dan 
masa pemindahan 
rekod 

Penentusahan 
Pemusnahan Rekod Awam 
• Borang Arkib 12/08 

Lampiran  5 
 

 
GAMBAR RAJAH PELUPUSAN REKOD AWAM BERDASARKAN JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN 

FUNGSIAN 
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22 cm tinggi = 0.22 m. 
pjg. 

100 

Lampiran 6 
 

 
KAEDAH MENGUKUR FAIL DALAM UKURAN METER PANJANG 

 
 

 
Contoh Teknik mengukur secara Menegak dalam meter panjang (m.p) 

 
 

 

Contoh Teknik mengukur secara Melintang dalam meter panjang (m.p) 
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Lampiran 7 
 
 
 

KAEDAH MENGUKUR TERBITAN DALAM UKURAN METER PANJANG 

 
 
 
 
 
 
 

KAEDAH MENGUKUR BORANG YANG DIDOKETKAN DALAM UKURAN 
METER PANJANG 
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Lampiran 8 
 
 
 

KAEDAH MENGUKUR REKOD/FAIL YANG DIKOTAKKAN  
DALAM UKURAN METER PANJANG 

 

 
 

16 cm (saiz kotak) x 46 (jumlah kotak) = 736 cm 
736 cm/100 = 7.36 m panjang 
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PENGHARGAAN

Ketua Pengarah / Ketua Hakim Syarie JKSM 
Ketua Pengarah Arkib Negara Malaysia

Ketua Hakim Syarie JKSM/MSN
Hakim Mahkamah Tinggi JKSN/MSN
Ketua Pendaftar JKSM/JKSN/MSN

Pengarah-pengarah Bahagian JKSM
Seksyen Pelupusan Rekod Arkib Negara Malaysia

Seksyen Rekod JKSM
Pegawai Rekod Jabatan JKSN/MSN

WJT001681 TEKS.indd   150 14/06/2021   8:29 AM



JADUAL PELUPUSAN

JABATAN KEHAKIMAN SYARIAH MALAYSIA
2020

REKOD URUSAN FUNGSIAN

SYARIAH ASAS KEADILANJabatan Kehakiman Syariah Malaysia
Blok C, Kompleks Islam Putrajaya,
No. 20, Jalan Tunku Abdul Rahman,
Presint 3,
62100 Putrajaya, Malaysia.
Tel: (+603) 8870 9200
Fax: (+603) 8870 9500
Email: portaladmin@esyariah.gov.my

www.jksm.gov.my
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